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Modelli per la gestione del progetto 

- formato word -

INDIRIZZI DI GESTIONE
1 Modello comunicazione inizio attività

Alla Divisione III Volontariato

Osservatorio Nazionale per il volontariato

Ministero del Lavoro  

e delle Politiche Sociali 

Via Fornovo, 8

00192 - Roma

OGGETTO: Direttiva 2008. Progetti sperimentali di volontariato (art. 12, legge 266/1991).

Progetto: specificare il titolo del progetto.

Comunicazione inizio attività.

Il sottoscritto rappresentante legale dell’organizzazione di volontariato _____________________________________________, codice fiscale dell’organizzazione ____________________________, con sede legale in Via [_] Piazza [_] _______________________________________________________n.____, Comune _____________________________, Provincia _________________________; comunica che il progetto indicato in oggetto, avrà inizio in data _____________________________, con la seguente azione ______________________________________________________________________________________________________________________________________, relativa all’attività progettuale _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ .

Data e luogo

_________________________________

In fede

Il Legale Rappresentante

_________________________________

.

2 Modello richiesta anticipo 


Alla Divisione III Volontariato

Osservatorio Nazionale per il volontariato

Ministero del Lavoro 

e delle Politiche Sociali 

Via Fornovo, 8

00192  Roma

OGGETTO: Direttiva 2008. Progetti sperimentali di volontariato (art. 12, legge 266/1991).

Progetto: specificare il titolo del progetto.

Richiesta anticipo e trasmissione polizza fideiussoria.

Il sottoscritto rappresentante legale dell’organizzazione di volontariato _____________________________________________, codice fiscale dell’organizzazione ____________________________, con sede legale in Via [_] Piazza [_] _______________________________________________________n.____, Comune _____________________________, Provincia _________________________; richiede l’anticipo del 70% del contributo ministeriale pari a € _____________________, di cui al Fondo Nazionale del Volontariato che dovrà essere accreditato sul :

· conto corrente bancario [_] postale [_], n. ________________________ 

· CAB ____________________  (obbligatorio)
· ABI _____________________ (obbligatorio)
· CIN _____________________ (obbligatorio)
· Codice Iban ____________________ (obbligatorio)
Al tal riguardo, a garanzia dell’anticipo richiesto - pari al suddetto 70% - per la realizzazione del progetto indicato in oggetto, si allega la polizza fideiussoria stipulata in data ____________________ con la banca [_] o assicurazione [_] (specificare la denominazione e la sede legale) _____________________________________, 

Data e luogo ___________________




Il rappresentante legale

________________________________

3 Modello richiesta rimodulazione piano economico

Alla Divisione III Volontariato

Osservatorio Nazionale per il volontariato

Ministero del Lavoro 
e delle Politiche Sociali 

Via Fornovo, 8

00192  Roma

OGGETTO: Direttiva 2008. Progetti sperimentali di volontariato (art. 12, legge 266/1991).

Progetto: specificare il titolo del progetto.

Richiesta rimodulazione piano economico.

Il sottoscritto rappresentante legale dell’organizzazione di volontariato _____________________________________________, codice fiscale dell’organizzazione ____________________________, con sede legale in Via [_] Piazza [_] _______________________________________________________n.____, Comune _____________________________, Provincia _________________________;  chiede l’autorizzazione alla rimodulazione del piano economico relativa a:

A) [__] spostamento all’interno della stessa macrovoce, ovvero dalla voce di spesa X alla voce di spesa X, per un importo pari a € __________________________;

B) [__]  spostamento dalla macrovoce X – voce di spesa X - alla macrovoce X – voce di spesa X , per un importo pari a € __________________________.

La/le suddetta/e richiesta/e si rendono necessarie ai fini (in maniera dettagliata e  analitica):
1) ________________________________

2) ________________________________

3) ________________________________

Indicare se la su indicata richiesta implica la modifica del progetto descrittivo approvato: sì [__], no [__], se la risposta fosse sì specificare la motivazione (in maniera dettagliata e  analitica)  ____________________, nonché le attività e le azioni che verrebbero modificate ______________________________.

Si allega alla presente comunicazione :

· il piano economico approvato dall’osservatorio nazionale per il volontariato;

· il paino economico - predisposto sulla parte terza dell’allegato unico della Direttiva 2008- contenente la specifica della rimodulazione indicata alla lettera a) e/o b)  [__].

Data e luogo ___________________




Il rappresentante legale

________________________________

4. Modello richiesta autorizzazione delega 

Alla Divisione III Volontariato

Osservatorio Nazionale per il volontariato

Ministero del Lavoro, della Salute 

e delle Politiche Sociali

 Via Fornovo, 8

00192  Roma

OGGETTO: Direttiva 2008. Progetti sperimentali di volontariato (art. 12, legge 266/1991).

Progetto: specificare il titolo del progetto.

Modalità di affidamento di attività a soggetti esterni di cui al punto 10 della Direttiva.

Richiesta autorizzazione.

Il sottoscritto rappresentante legale dell’organizzazione di volontariato _____________________________________________, codice fiscale dell’organizzazione ____________________________, con sede legale in Via [_] Piazza [_] _______________________________________________________n.____, Comune _____________________________, Provincia _________________________;  chiede l’autorizzazione relativa all’affidamento della seguente attività ________________________ a: specificare la denominazione dell’ente affidatario con il relativo indirizzo. 

Tale richiesta è dovuta a (specificare la motivazione) ______________________________________

Si allega la seguente documentazione di dettaglio del suddetto ente affidatario:

1) statuto;

2) curriculum sulle attività svolte;

3) ultimo bilancio approvato;

4) copia del documento di riconoscimento e dichiarazione, resa ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, attestante di non avere precedenti giudiziari tra quelli iscrivibili nel casellario giudiziale ai sensi del DPR n. 313/2002 e di non avere in corso procedimenti penali;
5) preventivo in merito alle attività progettuali da svolgere, a seguito della richiesta dell’organizzazione di volontariato beneficiaria del contributo.

Si resta in attesa della vostra eventuale autorizzazione prima di provvedere alla successiva regolamentazione, attraverso: protocollo d’intesa [__]; contratto [__]; convenzione [__]; altro [__] specificare la tipologia _________________________ . 

Data e luogo ___________________




Il rappresentante legale

________________________________
5 Modello richiesta proroga attività

Alla Divisione III Volontariato

Osservatorio Nazionale per il volontariato

Ministero del Lavoro, della Salute 

e delle Politiche Sociali 

Via Fornovo, 8

00192  Roma

OGGETTO: Direttiva 2008. Progetti sperimentali di volontariato (art. 12, legge 266/1991).

Progetto: specificare il titolo del progetto.

Richiesta proroga attività.

Il sottoscritto rappresentante legale dell’organizzazione di volontariato _____________________________________________, codice fiscale dell’organizzazione ____________________________, con sede legale in Via [_] Piazza [_] _______________________________________________________n.____, Comune _____________________________, Provincia _________________________;  chiede la proroga delle attività dal (indicare la data effettiva della fine del progetto) ___________________________ al_______________________________________. Tale richiesta si rende necessaria, perché (specificare il motivo)____________________________ .

Si resta in attesa della vostra autorizzazione. 

Data e luogo ___________________




Il rappresentante legale

________________________________

6 Modello comunicazione variazione attività 

Alla Divisione III Volontariato

Osservatorio Nazionale per il volontariato

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali 

Via Fornovo, 8

00192  Roma

OGGETTO: Direttiva 2008. Progetti sperimentali di volontariato (art. 12, legge 266/1991).

Progetto: specificare il titolo del progetto.

Comunicazione variazione attività.

Il sottoscritto rappresentante legale dell’organizzazione di volontariato _____________________________________________, codice fiscale dell’organizzazione ____________________________, con sede legale in Via [_] Piazza [_] _______________________________________________________n.____, Comune _____________________________, Provincia _________________________;  comunica la modifica/variazione della seguente attività (specificare quale)___________________________.  

La suddetta modifica/variazione si rende necessaria (specificare la/le motivazione/i)_________________________________________ .

Si resta in attesa di un vostro riscontro.

Data e luogo ___________________




Il rappresentante legale

________________________________

7 Modello riconoscimento scontrini fiscali

Alla Divisione III Volontariato

Osservatorio Nazionale per il volontariato

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali 

Via Fornovo, 8

00192  Roma

OGGETTO: Direttiva 2008. Progetti sperimentali di volontariato (art. 12, legge 266/1991).

Progetto: specificare il titolo del progetto.

Riconoscimento giustificativi di spesa: tipologia scontrini fiscali “parlanti ed identificativi”.

Il sottoscritto rappresentante legale dell’organizzazione di volontariato _____________________________________________, codice fiscale dell’organizzazione ____________________________, con sede legale in Via [_] Piazza [_] _______________________________________________________n.____, Comune _____________________________, Provincia _________________________;  dichiara sotto la propria responsabilità che gli scontrini fiscali allegati alla presente e riportati nella sottostante tabella riguardano tipologie di spese strettamente correlate alla realizzazione del progetto indicato in oggetto.

Tabella riepilogativa 

	Nome e Cognome (di chi ha sostenuto la spesa)
	Ruolo nel progetto
	Attività
	Data emissione dello scontrino
	Tipologia di spesa
	Importo

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


L’elenco degli scontrini riportati nella tabella dovranno essere inseriti all’interno della  pertinente macrovoce di spesa e nel riepilogo delle spese sostenute, ovvero nella relazione intermedia e finale.

Data e luogo ___________________




Il rappresentante legale

________________________________

8 Modello trasmissione relazione intermedia/finale

Alla Divisione III Volontariato

Osservatorio Nazionale per il volontariato

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali 

Via Fornovo, 8

00192  Roma

OGGETTO: Direttiva 2008. Progetti sperimentali di volontariato (art. 12, legge 266/1991).

Progetto: specificare il titolo del progetto.

Trasmissione relazione (specificare quale) 

Si trasmette:

[_] relazione intermedia sia in formato cartaceo che elettronico;

[_] relazione finale sia in formato cartaceo che elettronico con i seguenti allegati:

a) originali dei giustificativi delle spese sostenute suddivisi per macrovoci di spesa come da piano economico approvato e/o rimodulato;

b) copia dei giustificativi indicati alla lettera a); 

c) questionari dei volontari che hanno preso parte al progetto;

d) questionario del rappresentante legale/responsabile del progetto;

e) cd/dvd contenente materiale promozionale e ricerche afferenti al progetto;

f) altro (specificare la tipologia) ______________________________________ .

Data e luogo ___________________




Il rappresentante legale

________________________________

9 Modello richiesta saldo
(da inviare solo dopo il riconoscimento del saldo finale da parte della Divisione III Volontariato, ovvero dopo la verifica contabile e amministrativa da parte della commissione di verifica e non con la documentazione finale)
Alla Divisione III Volontariato

Osservatorio Nazionale per il volontariato

Ministero del Lavoro 

e delle Politiche Sociali 

Via Fornovo, 8

00192  Roma 

Il sottoscritto _________________________________________; nato a _____________________; il ______________________; in qualità di rappresentante legale dell’Organizzazione di volontariato _______________________________________; sita in _______________________________, n. _____________; cap _________________; comune di ___________________________; provincia di __________________________; codice fiscale _____________________________; partita IVA ___________________________________ .

Il sottoscritto dichiara, altresì che la suddetta Organizzazione è tuttora regolarmente costituita ed operativa nonché iscritta regolarmente al Registro del Volontariato di cui all’art. 6 della legge n. 266 del 1991.

CHIEDE

Ai sensi del combinato disposto dall’art. 7 e 8 della legge 5/8/1978, n. 468, il pagamento della somma di euro _________________________, per il pagamento del restante 30%, riguardante il finanziamento concesso ai sensi dell’art. 12, legge n. 266 del 1991, sul capitolo 5242/1 ex 1831, esercizio di provenienza _____ (anno della Direttiva  Ministeriale).

Al riguardo, si comunicano anche i dati relativi per l’accredito della sopraddetta somma:

codice fiscale [_] o Partita IVA [_] ________________________________

conto corrente bancario/postale _________________________________

CAB _________________________ (obbligatorio) 
ABI _________________________ (obbligatorio) 
CIN _________________________ (obbligatorio) 
Codice IBAN ____________________________ (obbligatorio) 
Data, ___________________________

        Firma del rappresentante legale









        __________________________

10 Modello richiesta svincolo fideiussione

Alla Divisione III Volontariato

Osservatorio Nazionale per il volontariato

Ministero del Lavoro 

e delle Politiche Sociali 

Via Fornovo, 8

00192  Roma

OGGETTO: Direttiva 2008. Progetti sperimentali di volontariato (art. 12, legge 266/1991).

Progetto: specificare il titolo del progetto.

Richiesta svincolo fideiussione.

Il sottoscritto _________________________________________; nato a _____________________; il ______________________; in qualità di rappresentante legale dell’Organizzazione di volontariato _______________________________________; richiede come previsto al pertinente paragrafo della Direttiva in oggetto la dichiarazione di svincolo della polizza fideiussoria che codesta organizzazione ha stipulato in data ____________________ con la banca [_] o assicurazione [_] (specificare la denominazione e la sede legale) _____________________________________, comune ___________________, cap _________________________, provincia ________________, per un importo pari ad € ____________________________.

La presente comunicazione dovrà essere trasmessa direttamente alla suddetta banca o assicurazione e per conoscenza alla scrivente organizzazione. 

Data, ___________________________

        Firma del rappresentante legale











        __________________________
Timbro o carta intestata dell’organizzazione di volontariato 








    Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali


Direzione Generale per il Volontariato,


l’Associazionismo e le Formazioni Sociali


Divisione III -  Volontariato


Segreteria Tecnica


Osservatorio Nazionale per il Volontariato 





Timbro o carta intestata dell’organizzazione di volontariato 





Timbro o carta intestata dell’organizzazione di volontariato 





Timbro o carta intestata dell’organizzazione di volontariato 





Timbro o carta intestata dell’organizzazione di volontariato 





Timbro o carta intestata dell’organizzazione di volontariato 





Timbro o carta intestata dell’organizzazione di volontariato 





Timbro o carta intestata dell’organizzazione di volontariato 





Timbro o carta intestata dell’organizzazione di volontariato 





Timbro o carta intestata dell’organizzazione di volontariato 
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