Guida alla compilazione della scheda-progetto 2009
Per rendere più semplice la compilazione, abbiamo ritenuto utile proporre, qui di seguito, una serie di indicazioni e suggerimenti.

· Tutte le volte in cui viene chiesto di “specificare” una voce, sarebbe opportuno, e per noi utile, che fosse inserita l’informazione richiesta.

· Pag. 2 - giorni operativi: va indicato esclusivamente il numero dei giorni durante i quali viene svolta l’attività e non la durata complessiva del progetto.

· Pag. 3 - SEZIONE 1: ALTRI SOGGETTI PARTECIPANTI E LORO COMPITI
- Rispetto alla scheda precedente, nella quale era possibile descrivere singolarmente i soggetti partecipanti ed i compiti da essi svolti, in questa scheda si è deciso di classificare i soggetti partecipanti in tipi e predisporre una tipologia di compiti. Non viene quindi richiesto di fornire un elenco di tutti i soggetti e non sarà dunque possibile scrivere, per ognuno di essi, lo specifico/gli specifici compito/i svolto/i. Nella nuova scheda se, ad esempio, partecipano più soggetti dello stesso tipo (es. più associazioni) sarà necessario segnare, nella riga corrispondente, i diversi compiti svolti da tutti. 

- Ogni compito può naturalmente essere attribuito a diversi tipi di soggetti e quindi essere segnato in più di una riga. 

- Gli enti finanziatori non vanno inclusi in questa sezione della scheda: è infatti presente una sezione specificamente dedicata ai finanziamenti ed agli enti finanziatori del progetto. Se, però, gli enti finanziatori espletano anche altre attività/compiti questi dovranno essere segnati nella apposita riga della tabella.

· Pag. 4: SEZIONE 2- BENEFICIARI/UTENTI
- E’ necessario che venga indicato il tipo di utenza più rilevante ai fini del progetto. Se, ad esempio, gli utenti sono “uomini disoccupati” si consiglia di segnare la voce “disoccupati”, che, al di là del genere, fornisce un’informazione più specifica. Quanto più si riesce a precisare le caratteristiche dell’utenza tanto migliore sarà l’informazione che ci verrà fornita.

· Pag. 5: SEZIONE 4- ATTIVITA’ DEL PROGETTO
- Le attività sono state divise in diversi ambiti. E’ possibile indicarne più di uno, tra i sette proposti, e per ciascun ambito è possibile indicare più di un’attività.

- Si invita a limitare l’indicazione delle attività a quelle effettivamente previste e svolte nell’ambito del progetto; se l’ente svolge ulteriori attività di integrazione si prega di descriverle in un’altra scheda.

· Pag. 10: NOTE
- In questa sezione è possibile riportare annotazioni sugli obiettivi, sull’andamento e su particolari aspetti ritenuti interessanti in riferimento al progetto. 

