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DIREZIONE GENERALE PER L'INNOVAZIONE TECNOLOGICA E LA COMUNICAZIONE

AVVISO PER LA COSTITUZIONE DI UN ALBO DEI FORNITORI PER L’ACQUISIZIONE DI BENI E
SERVIZI IN ECONOMIA

D.lgs 163/2006 art 125

Articolo 1: soggetto costituente e finalita dell’Albo dei Fornitori

Al fine di garantire la trasparenza delle procedure di acquisizione dei beni e servizi in economia, la
parita di trattamento fra gli operatori economici, lefficienza e [I'efficacia dell’azione
amministrativa, Il Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali - Direzione Generale per
I'innovazione tecnologica e la comunicazione, con sede in Roma, via Fornovo 8, in qualita di
stazione appaltante (di seguito anche Amministrazione), intende costituire un elenco di operatori
economici denominato Albo dei Fornitori, ai sensi dell’art 125 del D.lgs 163/2006 e s. m. e i.

A norma del D.P.R. 29/07/2004 n. 244, la Direzione Generale per I'innovazione tecnologica e la
comunicazione esercita le seguenti funzioni: progettazione, sviluppo e gestione coordinata degli
strumenti e dei sistemi informativi; progettazione, sviluppo e mantenimento in esercizio delle reti
di comunicazione dati, telefonia, internet, ivi compreso il sito web, favorendo l'integrazione tra le
stesse; coordinamento tecnico, sicurezza e riservatezza dei sistemi informativi di
telecomunicazioni; pubblicazione e diffusione di dati e informazioni derivanti dalle attivita
statistiche.

Articolo 2: articolazione dell’Albo
L’Albo sara cosi articolato:

e Sezione I: fornitori di beni
o Sezione lI: fornitori di servizi, escluse le prestazioni professionali, gli incarichi e le

collaborazioni esterne.

Ciascuna Sezione sara suddivisa in Categorie merceologiche e Sottocategorie, elencate
nell’Allegato C.

La Direzione Generale si riserva, comunque, la facolta di apportare modifiche alle Categorie o
Sottocategorie merceologiche dandone adeguata pubblicita nelle stesse forme previste per il
presente avviso dall’art. 11.

Ogni operatore economico puo chiedere di essere iscritto ad un massimo di 2 Categorie
merceologiche, indipendentemente dal numero di Sottocategorie.
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Ogni Categoria/Sottocategoria merceologica, per la quale gli operatori economici richiedono
I'iscrizione, deve essere coerente con l'oggetto sociale, risultante dall’iscrizione alla Camera di
Commercio Industria Artigianato e Agricoltura di appartenenza ed essere riferita all’attivita
prevalente.

Gli operatori economici ritenuti idonei sono inseriti in ciascuna Categoria/Sottocategoria
merceologica secondo I'ordine determinato dalla data di presentazione della domanda risultante
dal numero progressivo attribuito dall’Ufficio protocollo della Direzione Generale.

Articolo 3: utilizzo dell’Albo

La Direzione Generale per l'innovazione tecnologica e la comunicazione intende utilizzare I'Albo
dei Fornitori per le acquisizioni di beni e servizi di importo inferiore alla soglia di rilevanza
comunitaria (attualmente € 125.000,00 IVA esclusa), con le modalitad e secondo le procedure
previste per gli acquisti in economia dalle disposizioni normative e regolamentari vigenti.

In particolare, ai sensi dell’art. 1 comma 450, legge n. 296/2006 - finanziaria 2007, per gli acquisti
di beni e servizi al di sotto della soglia di rilievo comunitario, ’Amministrazione & tenuta all'utilizzo
del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA), di cui all'articolo 11, comma 5,
del D.P.R. 4 aprile 2002, n, 101.

Pertanto, la Direzione Generale fara ricorso in via prioritaria al Mercato Elettronico per tutti i beni
e servizi ivi disponibili.

Per beni e servizi presenti sul Mercato Elettronico, la Direzione Generale procedera nel seguente
modo:

Per l'acquisizione di_beni e servizi di importo inferiore a € 20.000,00 I’Amministrazione potra
procedere all’affidamento diretto, tramite Ordine Diretto di beni e servizi presenti a Catalogo, a
uno degli operatori economici iscritti all’Albo nella Categoria/Sottocategoria merceologica di
riferimento e abilitati al Mercato Elettronico.

L'operatore economico cui affidare la fornitura verra scelto fra gli iscritti all’Albo e abilitati al
MEPA, con scorrimento, seguendo |'ordine precostituito in base alla data di presentazione della
domanda individuata ai sensi dell’art. 2.

Per le acquisizioni di_beni e servizi di importo pari o superiore a 20.000,00 e fino ad € 125.000,00,
I'affidamento sara effettuato mediante cottimo fiduciario, per mezzo di Richiesta di Offerta (RdO)
sul Mercato Elettronico, nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione e parita di trattamento.
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Tramite RdO verranno individuati e descritti i beni e i servizi di cui 'Amministrazione intende
approvvigionarsi e selezionati gli operatori economici abilitati al MEPA a cui inviare la Richiesta di
Offerta,

La RdO potra avere ad oggetto esclusivamente beni e servizi abilitati al Mercato Elettronico sulla
base dei Bandi attivi al momento dell'invio della richiesta di offerta, ovvero, nei casi
espressamente previsti da ciascun Bando, anche beni e servizi non abilitati, ma comunque
rispondenti alle caratteristiche minime stabilite nel Capitolato Tecnico.

Gli operatori economici da invitare a presentare un’offerta saranno scelti nel numero di 5, se
sussistono in tale numero soggetti idonei, fra gli operatori economici iscritti all’Albo nella
Categoria/Sottocategoria merceologica di riferimento e abilitati al Mercato Elettronico; il criterio
utilizzato & quello dello scorrimento, secondo |‘ordine precostituito in base alla data di
presentazione della domanda individuata ai sensi dell’art. 2.

Il funzionamento del Mercato Elettronico e disciplinato da: le Regole per I’Accesso e I’Utilizzo del
Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione, il Bando di Abilitazione di volta in volta
rilevante e i relativi allegati, quali il Capitolato Tecnico e le Condizioni Generali di Contratto, i
Termini e le condizioni per I'utilizzo del Servizio, i Termini e le Condizioni per I'utilizzo della Posta
Elettronica nonché in generale da tutti gli atti e documenti che regolano I'Abilitazione, la
registrazione, l'accesso e la partecipazione dei soggetti al Mercato Elettronico. Tutta la
documentazione & disponibile sul sito internet www.acquistinretepa.it

Per beni e servizi non presenti sul Mercato Elettronico, la Direzione Generale procedera nel
seguente modo:

Per le forniture di_beni e servizi di importo inferiore a € 20.000,00 la Direzione Generale potra
procedere all’affidamento diretto da parte del Responsabile del procedimento a uno degli
operatori economici iscritti all’Albo nella Categoria/Sottocategoria merceologica di riferimento.

L'operatore economico cui affidare la fornitura verra scelto con scorrimento seguendo I'ordine
precostituito in base alla data di presentazione della domanda individuata ai sensi dell’art. 2.

Per le forniture di_beni e servizi di importo pari o superiore a 20.000,00 e fino ad € 125.000,00,
I'affidamento sara effettuato tramite cottimo fiduciario, nel rispetto dei principi di trasparenza,
rotazione e parita di trattamento.

Gli operatori economici da invitare a presentare un’offerta sono scelti nel numero di 5, se
sussistono in tale numero soggetti idonei, fra gli operatori economici iscritti all’Albo nella
Categoria/Sottocategoria merceologica di riferimento; il criterio utilizzato & quello dello
scorrimento secondo l'ordine precostituito in base alla data di presentazione della domanda
individuata ai sensi dell’art. 2.
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Relativamente alle acquisizioni di importo inferiore a € 20.000,00 I'impossibilitd, per qualsiasi
ragione, da parte dell’'operatore economico interpellato, di fornire il bene o servizio richiesto,
determina lo scorrimento dell’elenco in favore dell’operatore economico immediatamente

successivo.

La Direzione Generale si riserva la facolta di riconfermare l'invito a soggetti che siano risultati
aggiudicatari di forniture di beni e servizi analoghi nei 12 mesi precedenti, sempre che
nell’esecuzione delle stesse non siano risultati inadempienti per causa a loro imputabile.

Resta ferma, in ogni caso, la facolta del soggetto costituente I’Albo di invitare o interpellare anche
operatori economici, ritenuti idonei, non iscritti all’Albo. In particolare:

per la specializzazione o le caratteristiche tecniche del bene o servizio da acquisire, non sia
possibile utilizzare I’Albo;

qualora, in base alle proprie conoscenze di mercato, la Direzione Generale ritenga utile
ampliare la concorrenza ad altri operatori economici non iscritti;

qualora non sussistano almeno cinque operatori economici idonei fra quelli iscritti;

qualora nessuno degli operatori economici interpellati abbia presentato un’offerta;

nel caso in cui YAmministrazione debba acquisire un bene o servizio presente sul Mercato
Elettronico e nessuno degli operatori economici iscritti all’Albo sia abilitato per lo specifico
bene e servizio richiesto o, nel caso di acquisizioni di importo pari o superiore a 20.000,00 e
fino ad € 125.000,00, siano abilitati operatori economici iscritti all’Albo in numero inferiore

abs.

Articolo 4: soggetti che possono richiedere l'iscrizione

Possono presentare domanda di iscrizione all’Albo i soggetti di seguito elencati, ai sensi dell’art 34
del D.lgs 163/2006:

a)
b)

c)

Gli imprenditori individuali, anche artigiani, le societa commerciali, le societa cooperative;

| consorzi fra societa cooperative di produzione e lavoro, costituiti a norma della legge 25
giugno 1909, n. 422 e del decreto legislativo del Capo provvisorio dello Stato 14 dicembre
1947, n. 1577, e successive modificazioni, e i consorzi tra imprese artigiane di cui alla legge

8 agosto 1985, n. 443;

i consorzi stabili, costituiti anche in forma di societa consortili ai sensi dell'articolo 2615-ter
del codice civile, tra imprenditori individuali, anche artigiani, societa commerciali, societ3
cooperative di produzione e lavoro, secondo le disposizioni di cui all'articolo 36 del D.lgs
163/2006;

i raggruppamenti temporanei di concorrenti, costituiti dai soggetti di cui alle lettere a), b) e
c), che, prima della presentazione dell'offerta, abbiano conferito mandato collettivo
speciale con rappresentanza ad uno di essi, qualificato mandatario, il quale esprime



e)

g)
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I'offerta in nome e per conto proprio e dei mandanti; si applicano al riguardo le disposizioni
dell'articolo 37 del D.lgs 163/2006;

i consorzi ordinari di concorrenti di cui all'articolo 2602 del codice civile, costituiti tra i
soggetti di cui alle lettere a), b), c), anche in forma di societa ai sensi dell'articolo 2615-ter
del codice civile; si applicano al riguardo le disposizioni dell'articolo 37 del D.lgs 163/2009;

i soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico
(GEIE) ai sensi del decreto legislativo 23 luglio 1991, n. 240; si applicano al riguardo le
disposizioni dell'articolo 37 del D.lgs 163/2006;

operatori economici stabiliti in altri Stati membri costituiti in conformita alla legislazione
vigente nei rispettivi Paesi.

| raggruppamenti temporanei di imprese e i consorzi ordinari di concorrenti di cui all’art. 34
lettera e) del D.lgs 163/2006, in quanto non ammessi a richiedere I'abilitazione al Mercato
Elettronico, non possono partecipare alle procedure di acquisizione effettuate tramite il Mercato
Elettronico stesso, salvo quanto diversamente previsto da ciascun Bando di abilitazione.

Articolo 5: requisiti per I'iscrizione

| requisiti che gli operatori economici devono possedere alla data di presentazione della domanda
di iscrizione sono:

2l S

requisiti di ordine generale di cui all’art, 38 del D.lgs 163/2006;

requisiti di idoneita professionale di cui all’art. 39 del D.lgs 163/2006;

capacita economica e finanziaria di cui all’art. 41 del D.lgs 163/2006;

capacita tecnica e professionale di cui all’art. 42 del D.Igs 163/2006;

abilitazione ad almeno un Bando del Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione,
di cui all'articolo 11, comma 5, del D.P.R. 4 aprile 2002, n. 101, per beni o servizi
corrispondenti alla/alle Categorie merceologiche per le quali si richiede I'iscrizione.

Il possesso dei requisiti sopraelencati deve essere comprovato nei seguenti modi:

In riferimento al requisito di cui al punto 1:

¢ dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi del D.P.R. 445/2000, dal legale rappresentante
del soggetto che chiede l'iscrizione all’Albo, secondo il modello di cui all’Allegato B, di
non trovarsi in nessuna delle situazioni ostative alla partecipazione alle procedure ad
evidenza pubblica elencate nell’art. 38 del D.lgs 163/2006.

In riferimento al requisito di cui al punto 2:

o certificato, in corso di validita, di iscrizione al Registro delle imprese presso le
competenti Camere di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura di tipo
“completo” comprensivo della dicitura di non fallimento, attestante che |'impresa
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certificata non é sottoposta a procedure concorsuali e della dicitura Antimafia, da cui
risulti che nulla osta ai fini dell'articolo 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575 e
successive modificazioni. Iscrizione presso registri commerciali e professionali
equipollenti dello Stato estero di residenza se si tratta di Stato membro dell’UE.

In riferimento al requisito di cui al punto 3:

e dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi del D.P.R. 445/2000, dal legale rappresentante
del soggetto che chiede l'iscrizione all’Albo, secondo il modello di cui all’Allegato B, che
attesti: a) il fatturato globale d’impresa negli ultimi tre esercizi finanziari, approvati alla
data di pubblicazione del presente avviso e b} il fatturato specifico per forniture di beni
e prestazione di servizi corrispondenti alla/alle Categorie merceologiche per le quali si
richiede l'iscrizione, realizzato negli ultimi tre esercizi finanziari, approvati alla data di
pubblicazione del presente avviso. Se I'operatore economico non & in grado, per
giustificati motivi, fra cui l'inizio dell’attivita da meno di tre anni, di produrre la
dichiarazione richiesta, pud provare la propria capacitd economica e finanziaria
mediante qualsiasi altro documento ritenuto idoneo dalla Direzione Generale.

In riferimento al requisito di cui al punto 4:

e dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi del D.P.R. 445/2000, dal legale rappresentante
del soggetto che chiede I'iscrizione all’Albo, secondo il modello di cui all’Allegato B, che
attesti le principali forniture di beni e servizi prestate negli ultimi tre anni, con
indicazione degli importi, delle date e dei destinatari pubblici o privati e contenente
una descrizione delle misure adottate per garantire la qualita.

In riferimento al requisito di cui al punto 5:

o copia del provvedimento di conseguita Abilitazione al Bando specifico del Mercato
Elettronico della Pubblica Amministrazione per beni o servizi corrispondenti alla/alle
Categorie merceologiche per le quali si richiede l'iscrizione.

Qualora la legislazione dello Stato di appartenenza dell’operatore economico che richiede
I'iscrizione all’Albo non contempli il rilascio di uno o pill documenti fra quelli indicati a pena di
esclusione, i requisiti possono essere comprovati mediante una dichiarazione resa dall’interessato
innanzi all’autorita giudiziaria o amministrativa competente, a un notaio o a un organismo
professionale qualificato a riceverla nel Paese di origine o provenienza o secondo le modalita
vigenti nel rispettivo Paese.

Articolo 6: domande di iscrizione
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Le domande di iscrizione in carta semplice e sottoscritte dal legale rappresentante dell’operatore
economico che chiede I'iscrizione all’Albo devono essere redatte secondo il modello allegato al
presente avviso (Allegato A).

Alla domanda di iscrizione deve essere allegata, a pena di esclusione, la seguente
documentazione:

o dichiarazione sostitutiva, resa a norma del D.P.R. 445/2000 (Allegato B), circa il possesso
dei requisiti di ordine generale, di cui all’art. 38 del D.lgs 163/2006;

e certificato di iscrizione nel Registro delle Imprese tenuto dalle competenti C.C.I.A.A. , circa
il possesso dei requisiti di idoneita professionale, di cui all’art. 39 del D.lgs 163/2006 o
idoneo documento attestante l'iscrizione presso registri commerciali e professionali
equipollenti dello Stato estero di residenza se si tratta di Stato membro dell’UE;

o dichiarazione sostitutiva, resa a norma del D.P.R. 445/2000 (Allegato B), circa la capacita
economica e finanziaria dei fornitori e dei prestatori di servizi, di cui all’art. 41 del D.Igs
163/2006

¢ dichiarazione sostitutiva, resa a norma del D.P.R. 445/2000 (Allegato B), circa la capacita
tecnica e professionale dei fornitori e dei prestatori di servizi, di cui all'art. 42 del D.Igs
163/2006;

e copia del provvedimento di conseguita abilitazione al Bando specifico del Mercato
Elettronico della Pubblica Amministrazione per beni o servizi corrispondente alla/alle
Categorie merceologiche per le quali si richiede I'iscrizione;

e copia di un documento di identita del legale rappresentante dell’operatore economico che
chiede l'iscrizione all’Albo o di altro soggetto autorizzato ad impegnarlo validamente
nonché, nel secondo caso, copia dell’atto di delega/autorizzazione alla firma.

La domanda di iscrizione completa degli allegati e recante la dicitura “domanda di iscrizione
all’Albo dei Fornitori” dovra pervenire alla Direzione Generale per I'innovazione Tecnologica e la
Comunicazione, entro le ore 12.00 del giorno 13/08/2010, con le seguenti modalita alternative:

° in busta chiusa inviata a mezzo raccomandata con ricevuta di ritorno al seguente indirizzo:
Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali — Direzione Generale per I'lnnovazione
tecnologica e la Comunicazione, via Fornovo n. 8, 00192 Roma;

e tramite PEC al seguente indirizzo: dginnovazionetecnologica@mailcert.lavoro.gov.it

Non saranno prese in considerazione domande inoltrate con mezzi diversi da quelli indicati,
pervenute oltre i termini, incomplete o prive anche solo di uno degli allegati.

La Direzione Generale si riserva la facolta di richiedere la presentazione di documentazione
integrativa o esplicativa.
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Articolo 7: procedimento di costituzione dell’Albo dei Fornitori.

Le domande di iscrizione pervenute in tempo utile saranno esaminate da una Commissione, cosi
composta:

e |l Dirigente della Divisione I;
e |l responsabile dei servizi informativi;
o Un collaboratore appositamente individuato dal Dirigente stesso.

Nei 30 giorni successivi alla data di scadenza di presentazione delle domande di iscrizione, di cui
all’art. 6, la Commissione accerta il possesso dei requisiti da parte degli operatori economici, la
completezza e correttezza della domanda e della documentazione allegata.

Trascorsi i suddetti 30 giorni, la Commissione forma I'elenco dei soggetti ritenuti idonei,
motivando I'eventuale esclusione di uno o piu soggetti e lo trasmette al Direttore Generale, il
quale con proprio provvedimento, approva |'elenco, dispone la costituzione dell’Albo dei Fornitori
e l'iscrizione degli operatori economici risultati idonei, secondo I'ordine determinato dalla data e
dall’ora annotati dall’Ufficio del Protocollo della Direzione Generale.

Della costituzione dell’Albo dei Fornitori & dato avviso mediante le stesse forme di pubblicita
previste per il presente avviso dall’art. 11.

La Direzione Generale potra in qualsiasi momento richiedere ai soggetti iscritti di documentare la
sussistenza dei requisiti, nonché di procedere ad accertamenti per appurare la veridicita di quanto
dichiarato nelle autocertificazioni.

In tutte le fasi del procedimento di costituzione dell’Albo & garantito il rispetto della Legge
241/1990.

Articolo 8: sospensione e cancellazione dall’Albo dei Fornitori

La sospensione dall’Albo di uno pil operatori economici iscritti pud essere disposta con
provvedimento del Direttore Generale nei seguenti casi:

e inadempimento parziale o ritardo nell’esecuzione della fornitura di un bene o servizio di
cui sia risultato affidatario, fino all’adempimento;

e procedimento giudiziale o arbitrale in corso fino alla definizione dello stesso;

e sospensione dell’Abilitazione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione, per
tutto il periodo in cui dura la sospensione.

La cancellazione dall’Albo dei Fornitori di uno o pill operatori economici iscritti pud essere disposta
con provvedimento del Direttore Generale nei seguenti casi:
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1. D’ufficio:

e mancanza fin dall’inizio o perdita, per qualsiasi causa, dei requisiti per I'iscrizione;

e mancata presentazione di offerta, per piu di tre volte, a seguito di invito da parte della
Amministrazione;

e inadempimento imputabile;

e sottoposizione a procedura concorsuale;

e mancata comunicazione delle variazioni circa i requisiti di iscrizione ai sensi dell’art. 10;

e revoca dell’Abilitazione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione;

e disabilitazione dal Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione.

2. In seguito ad istanza scritta dell’operatore economico interessato al seguente indirizzo di
PEC: dginnovazionetecnologica@mailcert.lavoro.gov.it.

Per ottenere la reiscrizione all’Albo, in seguito a provvedimento di cancellazione, occorre
presentare una nuova domanda di iscrizione ai sensi dell’art. 6.

In tutte le fasi del procedimento di sospensione e di cancellazione & garantito il rispetto dei diritti
di cui alla Legge 241/1990.

Articolo 9: aggiornamento dell’Albo dei Fornitori

La Direzione Generale nel mese di novembre di ciascun anno procedera all’aggiornamento
dell’Albo dei Fornitori, prendendo in esame, con le modalita di cui all’art. 7, le domande di
iscrizione pervenute entro il 31 ottobre.

Durante il procedimento di aggiornamento potranno essere disposte, altresi, sospensioni,
cancellazioni o reiscrizioni di operatori economici ai sensi dell’art. 8.

Art. 10 obblighi di comunicazione da parte dei soggetti iscritti

| soggetti iscritti all’Albo dei Fornitori sono tenuti a comunicare entro 30 giorni dal loro verificarsi
tutte le variazioni intervenute in ordine ai requisiti richiesti ai fini dell’iscrizione, nonché le
modifiche relative ai dati contenuti nel certificato di iscrizione alla competente C.C.ILA.A, o
documento equipollente per gli operatori economici residenti in altro Stato membro dell’UE

Le comunicazioni dovranno pervenire esclusivamente tramite posta elettronica al seguente
indirizzo di PEC: dginnovazionetecnologica@ mailcert.lavoro.gov.it
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Art. 11: forme di pubblicita

Il presente avviso & reso pubblico tramite pubblicazione su:

Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana serie speciale relativa ai contatti pubblici;

sito http://www.lavoro.gov.it/Lavoro del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali;
sito http://www.serviziocontrattipubblici.it/ del Ministero delle infrastrutture e trasporti;
Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea.

Art. 12: trattamento dei dati personali

Ai sensi del D.lgs 196/2003, (Codice della Privacy), si informa che i dati raccolti dalla Direzione
Generale per I'Innovazione Tecnologica e la Comunicazione saranno trattati con I'osservanza delle
norme a tutela della privacy e comunque esclusivamente ai fini della costituzione dell’Albo dei
Fornitori e della conseguente attivita contrattuale.

IL DIRETTORE GENERALE
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