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1. Introduzione

Il presente documento rappresenta il manuale utente a supporto dei soggetti coinvolti nella presentazione
delle istanze per il riconoscimento dell’indennita di sostegno al reddito in favore dei dipendenti delle imprese
di pesca marittima, in relazione al Fermo Pesca obbligatorio e non obbligatorio per I'anno 2025, come previsto
dal decreto emanato dal Ministro del Lavoro e delle Politiche Sociali, di concerto con il Ministro
dell’Agricoltura, della Sovranita Alimentare e delle Foreste e con il Ministro dell’Economia e delle Finanze, ed
e stato registrato dalla Corte dei Conti.

Le istruzioni operative dettagliate per I'utilizzo dell’applicativo Fermo Pesca sono descritte nelle sezioni
successive. Per tutti i dettagli normativi e/o organizzativi & possibile far riferimento alla pagina dedicata sul
portale istituzionale del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali al link Fermo Pesca | Ministero del Lavoro
e delle Politiche Sociali.

Le istruzioni per l'utilizzo dell’applicativo sono organizzate come segue.

2. Accesso all’applicazione

Per accedere all’applicativo “Fermo Pesca” & necessario collegarsi al portale Servizi Lavoro al link
https://servizi.lavoro.gov.it

Nella Home page del portale si visualizzeranno i box dedicati all’accesso:

3 Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

ChC Focus On ¥ Guide ¥ Barometro del lavoro ~ Concorsi News ~
Servizi > Login
Accesso con SPID Accesso con CIE Accesso con elDAS Accesso Cittadino Estero Accesso PA
no elDAS
o Entra con SPID 55 Entra con CIE ! Login with elDAS @ Utenti Esteri _@ Utenti PA
Maggiori informazioni su SPID Maggiori informazioni su CIE Maggiori informazioni su elDAS a 1ssword Jer maggiori informazioni visita
Non hai SPID? C ccred 'URP Cnline
English Guide

Cliccare sul box dedicato a SPID o sul box dedicato a CIE (Carta d’ldentita Elettronica), riservati ai cittadini
italiani e non residenti in Italia, quindi accedere al sistema.

N.B.: per operare come utente con ruolo “Datore di Lavoro” & necessario che 'utente sia censito su Servizi
Lavoro e che al profilo sia associata la societa\ente di cui & referente.

2.1Censimenti dell’utente sul portale Servizi Lavoro.

Per censirsi sul portale Servizi Lavoro & necessario collegarsi e loggarsi al portale al link
https://servizi.lavoro.gov.it



https://www.lavoro.gov.it/temi-e-priorita/ammortizzatori-sociali/focus-on/CIGS/Pagine/Fermo-pesca
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sci. Non mostrare pill

Nel profilo utente & possibile gestire i profili associati all’'utente tramite la voce “Gestione Profili” evidenziata
in figura.

\

Cliccando su “Gestione Profili” € possibile visualizzare la seguente schermata:

{©} Ministero del Lavoro e delle Polttche Social £ | Seguicisu o] f|e]x]in] 2] 5]

ChC FocusOn ~ Guide ~ Barometro del lavoro ~ Cancorsi News ~

& Francesca Nobili

GESTIONE PROFILI UTENTE - PROFILI ASSOCIATI

| tuoi profili
Visualizza v elementi Cerca
Tipo Soggetto
Ragione sociale (Codice Fiscale) Tipe Profilo Agilitato
Azienda Italiana i':'i @ @ x
ATER. DEL COMUNE DI ROMA (00410700587) Azienda ltalian. 3
0041070058 nda Italiana & @ @ %

Vistada 1a 2 di 2 elements

Attraverso il pulsante “Associa Profilo” si potra associare I'azienda di interesse al proprio profilo cercando
un’azienda gia registrata attraverso “Ricerca Profili Da Associare” oppure registrando una nuova azienda
attraverso “Registra Azienda”.




“§ Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali 2% | seguicisu: |5¢[in] &]
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GESTIONE PROFILI UTENTE - ASSOCIA PROFILI

Ragione Sociale finserire almeno 3 caratteri) Codice Fiscale Tipo Profilo

Q Ricerca Profili Da Assoclare

/Aziende talane ~

© e % o

Segul Cliclavoro su

Cliccando su “Ricerca Profili Da Associare” sara visibile la lista dei profili ricercati che potranno essere associati
al proprio profilo tramite il pulsante “Associa Profilo”.
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Ragione sociale (¢ Tipa Profila Abilitato
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3. Fermo Pesca

In seguito all’accesso su Servizi Lavoro, per procedere con l'attivita desiderata, cliccare sull’icona dedicata
all’'applicativo:

FERMO PESCA

A valle del login su Servizi Lavoro e del click sull’icona di accesso all’applicativo, nel caso in cui un utente sia
associato a pil di un’azienda si atterrera sulla seguente maschera:

(,‘ Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali "% | seguicisu m ﬂ

CUC FocusOn ¥ Guide * Barometro del lavoro ¥ Concorsi News v

e a 0. maria grazia zomparell

< TORNA ALLI'ELENCO SERVIZI

Seleziona I'azienda con cui operare:

SALVA E PROSEGUI

Segui Cliclavoro su:

e Social Media Policy Statistiche del sito

Tale maschera permette di selezionare I'azienda per la quale presentare I'istanza di Fermo Pesca. Cliccando su
“SALVA E PROSEGU!" 'utente atterrera sulla pagina “Fermo Pesca”.

Invece, nel caso in cui I'utente sia associato solamente ad un’azienda si atterrera direttamente nella pagina
“Fermo Pesca”, homepage dell’applicativo, in cui € possibile visualizzare i seguenti servizi: “Nuova Istanza” e
“Gestione Istanze”.




(’ :} Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali ‘iFguin su: m E

CUC FocusOn * Guide v Barometro del lavoro » Concorsi News =

& TORNA ALLELENCO SERVIZI

Fermo Pesca

Questo spazio & dedicato alla presentazione delle istanze per il riconoscimento del sostegno al reddito in favore
dei lavoratori dipendenti delle imprese adibite alla pesca marittima - Fermo Pesca obbligatorio e non obbligatorio.
L'arco temporale per la presentazione delle istanze va dal 15/01/2025 al 15/04/2025.

Di seguito le informazioni relative alla creazione e gestione delle istanze

(i) MANCANO 29 GIORNI PER PRESENTARE LA TUA ISTANZA DI FERMO PESCA

Scegli il tuo servizio

-

[ | =

S
o =y [ :

Sulla homepage di Fermo Pesca saranno presenti le seguenti sezioni:

o Descrizione dell’applicativo e riferimento dei giorni mancanti per la presentazione dell’istanza (in
figura & presente solo un esemplificativo);

e Scegli il tuo servizio: composta dalle sezioni “Nuova Istanza”, “Gestione Istanze”. Per dettagli in
merito, si rimanda alle pagine successive del presente manuale;

e Deviintegrare un’istanza o devi rispondere a unarichiesta di integrazione per un’istanza gia inviata?:
cliccando sull’apposito link, I'utente viene reindirizzato in “Gestione Istanze”;

e Hai bisogno di contattare il Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali in merito a un’istanza
presentata?: si rimanda al Canale di Messaggistica, tramite I'apposito link I'Utente viene reindirizzato
in “Gestione Istanze”;

o Normativa di riferimento: permette di visualizzare la normativa riferimento;

e Hai bisogno di supporto?: permette di visualizzare le FAQ e scaricare il manuale utente.

e Hai bisogno di effettuare una segnalazione?: presenta il link di collegamento all’lURP Online, tale
canale dovra essere utilizzato in caso di problematiche tecniche o disservizi riscontrati durante la
navigazione.



4. Funzionalita dell’applicativo

4.1 Nuova Istanza

Cliccando su “Nuova Istanza” si visualizzera la maschera di seguito:

(E3) iisors df ovoro ot Poitiche Socih o — [in] 2|
CHC Focus On Guide * Barometro del lavoro » Concorsi News
' 2, maria grazia zomparelli -

Dati Contatin Inserisci i dati relativi al Referente Aziendale
—— Aggiungi i dati relativi al Referente Aziendale per compilare la tua istanza di Fermo Pesca

| campi contrassegnati da (") asterisco sano obbligator
Dati Motopeschereccio

Nome Referente Aziendale * Cognome Referente Aziendale *
Anagrafica Lavoratori PR p— —
Allega Schede Codice Fiscale * E-mail

o : 1 serisci E-ma
Riepilogo Dati Insense &
Pagamenti Telefono/Cellulare
|l

Invio Istanza

Inserisci i dati di contatto

Aggiungi i dati di contatto a cui verranno recapitate tutte le notifiche relative allo stato di avanzamento della tua

istanza di Fermo Pesca.

| campi contrassegnati da {*) asterisco sono obbligator

ABBANDONA SALVA BOZZA SALVA E PROSEGUI

Per la gestione di un’istanza e prevista la compilazione delle seguenti schede:

e Dati Contatto;

e Dati Azienda;

o Dati Motopeschereccio;
e Anagrafica Lavoratori;
e Allega Schede;

e Riepilogo Dati;

e Pagamenti;

e Invio Istanza.

N.B.: La regola generale per sbloccare le schede della sezione successiva & che siano compilato tutti i campi
obbligatori della scheda in questione e sia completato il salvataggio attraverso il pulsante “Salva e prosegui”.

4.1.1 Scheda Dati Contatto

Questa scheda é la prima a dover essere compilata e salvata al fine della creazione di una nuova istanza.
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' 5, maria grazia zomparelli -~

Dati Contatto Inserisci i dati relativi al Referente Aziendale

—— Aggiungi i dati relativi al Referente Aziendale per compilare la tua istanza di Fermo Pesca.

| campi contrassegnati da (") asterisca sano obbligator
Dati Motopeschereccio
Nome Referente Aziendale * Cognome Referente Aziendale *

Anagrafica Lavoratori ——— —r—

Allega Schede Codice Fiscale * E-mail

S q S T————— nserisci E-ma
Riepilogo Dati Insense &

Pagamenti Telefono/Cellulare

Invio Istanza

Inserisci i dati di contatto

Aggiungi i dati di contatto a cui verranno recapitate tutte le notifiche relative allo stato di avanzamento della tua

istanza di Fermo Pesca.

| campi contrassegnati da {*) asterisco sono obbligator

ABBANDONA SALVA BOZZA SALVA E PROSEGUI

| campi valorizzati sulla base delle informazioni presenti in fase di login sono i seguenti:

¢ Nome Referente Aziendale: popolato con il nome del referente aziendale (campo obbligatorio);

e Cognome Referente Aziendale: popolato con il cognome del referente aziendale (campo
obbligatorio);

e Codice fiscale: popolato con il codice fiscale del referente aziendale (campo obbligatorio).

| campi da valorizzare sono i seguenti:

E-mail: inserire la mail del referente aziendale;

Telefono/Cellulare: inserire il numero di telefono/cellulare del referente aziendale;
e PEC:inserire la pec a cui recapitare le notifiche (campo obbligatorio);

Conferma PEC: confermare la pec (campo obbligatorio);
e E-mail: inserire la mail a cui recapitare le notifiche (campo obbligatorio);
e Conferma E-mail: confermare la mail (campo obbligatorio).

Nella sezione “Inserisci i dati di contatto” I'utente dovra inserire la mail e la pec a cui saranno indirizzate
eventuali comunicazioni.

Una volta ultimata la compilazione, per salvare la scheda “Dati Contatto” e proseguire cliccare su “SALVA E
PROSEGU!”. In questo modo la scheda “Dati Azienda” sara sbloccata.

In questa e in ciascuna delle schede descritte di seguito sara inoltre possibile sia abbandonare il processo di
compilazione tramite il pulsante “ABBANDONA” sia salvare in bozza l'istanza “SALVA BOZZA" .

Cliccando su “ABBANDONA” si aprira il seguente pop-up:


SW242VT
Pencil

SW242VT
Pencil

SW242VT
Pencil


X
CHIUDI

© SEISICURO DI VOLER ABBANDONARE IL PROCESSO DI COMPILAZIONE?

Se non hai gia salvato tutte le modifiche apportate su questo step e decidi di abbandonare
il processo di compilazione, queste informazioni non saranno conservate. Per salvare le

informazioni inserite esci salvando una bozza.

SALVA BOZZA ED ESCI ABBANDONA

Cliccando su “ABBANDONA” le informazioni inserite successivamente all’ultimo salvataggio relative all’istanza
non verranno conservate e I'utente verra reindirizzato alla Home Page.

Cliccando su “SALVA BOZZA ED ESCI” verranno salvate tutte le informazioni inserite nella compilazione
dell’istanza.

Cliccando su “SALVA BOZZA” I'utente visualizzera il seguente pop-up:

X
CHIUDI

& LATUAISTANZA E' STATA CORRETTAMENTE SALVATA IN BOZZA

La bozza dell'istanza sara salvata su questo portale. Potrai recuperarla in un secondo
momento per terminare la compilazione e inoltrare la tua richiesta.

TORNA ALLA ISTANZA DALLA COMPILAZIONE

Cliccando su “TORNA ALLA ISTANZA” I'utente potra riprendere la compilazione dell’istanza dallo step in cui era
stata interrotta. Cliccando su “ESC/ DALLA COMPILAZIONE” |'utente verra reindirizzato alla Home Page e potra
riprendere la compilazione dell’istanza in qualsiasi momento.

4.1.2 Scheda Dati Azienda.

Questa scheda raccoglie i dati di riferimento dell’azienda.

10
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a

® DatiContatto Inserisci i dati relativi all'Azienda

Aggiungi i dati relativi allazienda per compilare la tua istanza di Fermo Pesca. L'arco temporale per la
Dati Azienda

Dati Motopeschereccio

Anagrafica Lavoratori Nome Azienda * Tipologia Societaria *

ST
Allega Schede
Partita IVA/Codice Fiscale * Sede Legale *
Riepilogo Dati
| c— 0s8
Pagamenti
Indirizzo * CAP*
Invio Istanza VIAPO' 32 00198 |
Codice ATECO Matricola INPS
.
CCNL Data Atto Costitutivo

ABBANDONA SALVA BOZZA SALVA E PROSEGUI

In dettaglio, sono presenti i seguenti campi da valorizzare, suddivisi per sezione:

e Inserisci i dati relativi all'Azienda:

O

O O O O O

Nome Azienda: inserito dal sistema in base alle informazioni recuperate dal login dell’'utente
(campo obbligatorio, precompilato e non modificabile);

Tipologia Societaria: inserire la tipologia societaria (campo obbligatorio);

Partita IVA/Codice Fiscale: inserito dal sistema in base alle informazioni recuperate dal login
dell’utente (campo obbligatorio, precompilato e non modificabile);

Sede Legale: inserito dal sistema in base alle informazioni recuperate dal login dell’'utente
(campo obbligatorio, precompilato e non modificabile);

Indirizzo: inserito dal sistema in base alle informazioni recuperate dal login dell’utente (campo
obbligatorio, precompilato e non modificabile);

CAP: inserito dal sistema in base alle informazioni recuperate dal login dell’'utente (campo
obbligatorio, precompilato);

Codice ATECO: inserire il codice ATECO;

Matricola INPS: inserire la matricola INPS;

CCNL: inserire il CCNL di riferimento;

Data Atto Costitutivo: selezionare data di atto costitutivo;

Data Inizio Attivita: selezionare data di inizio attivita (campo obbligatorio);

Sara inoltre possibile tener traccia di eventuali modifiche societarie avvenute nell’ultimo biennio attraverso

I"apposita sezione.

e Eventuali modifiche societarie:

Scegliere tra le seguenti opzioni (obbligatorio selezionare almeno un’opzione):

Non sono state effettuate modifiche societarie nell’ultimo biennio;

Modifica denominazione sociale: selezionare la data nel campo Data modifica
denominazione sociale (campo obbligatorio se I'opzione viene selezionata);

Modifica forma giuridica: selezionare la data di modifica della forma giuridica nel campo Data
modifica forma giuridica (campo obbligatorio se I'opzione viene selezionata).

11
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Eventuali modifiche societarie

Indica i dati relativi ad eventuali modifiche societarie* avvenute nell'ultimo biennio per compilare la tua

istanza di Fermo Pesca.

O Non sono state effettuate modifiche aocietarie nell’ultimo biennio

(® Modifica denominazione sociale

Data modifica denominazione sociale®

‘ Inserisci data D

@ Modifica forma giuridica

Data modifica forma giuridica*

‘ Inserisci data D

e Inserisci i dati relativi al Rappresentante Legale:

Qualorail Rappresentante Legale ed il Referente Aziendale coincidano, sara possibile flaggare I'apposita casella
e importare i dati inseriti in precedenza; nel dettaglio, i campi presenti sono:

@)

Nome Rappresentante legale: popolato con il nome del rappresentante legale (obbligatorio,
precompilato se la casella e flaggata);

Cognome Rappresentante legale: popolato con il cognome del rappresentante legale
(obbligatorio, precompilato se la casella & flaggata);

Luogo di nascita: inserire il luogo di nascita del rappresentante legale;

Data di nascita: selezionare la data di nascita del rappresentante legale;

Codice fiscale: inserire il codice fiscale del rappresentante legale (obbligatorio, precompilato
se la casella e flaggata);

E-mail: inserire la mail del rappresentante legale (precompilato se la casella e flaggata);

PEC: inserire la pec del contatto a cui recapitare le notifiche;

Telefono/Cellulare: inserire il numero di telefono/cellulare del rappresentante legale
(precompilato se la casella & flaggata).

Una volta ultimata la compilazione, per salvare la scheda “Dati Azienda” e proseguire cliccare su “SALVA E
PROSEGU!”. In questo modo la scheda “Dati Motopeschereccio” sara sbloccata.

4.1.3

Scheda Dati Motopeschereccio

Questa scheda raccoglie i dati di riferimento del motopeschereccio.

12
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.
@ DatiContatto Inserisci i dati relativi al Motopeschereccio / Unita Aziendale

| dati relativi al Motopeschereccio/Unitd Aziendale per compilare la tua istanza di Fermo Pesca

@ DatiAzienda

Dati Motopeschereccio
Name Motopeschereccio * Numera UE *

Anagrafica Lavoratori

Allega Schede Numero di iscrizione RR.NN.MM.GG * Luogo di iscrizione al RRNN.MM.GG *

Riepilogo Dati

Direzione Marittima * GT (Gross Tonnage/Stazza Lorda) *
Pagamenti

Invio Istanza
Numero di iscrizione al Registro delle Imprese di Pesca * Luogo diiscrizione al Registro delle Imprese di Pesca *

Organico totale nell'anno di riferimento del Fermo Pesca

ABBANDONA SALVA BOZZA ‘SALVA E PROSEGUI

In dettaglio, sono presenti i seguenti campi da valorizzare:

e Inserisci i dati relativi al Motopeschereccio / Unita Aziendale:

(0]

o O O O

O

o

Nome Motopeschereccio: indicare la denominazione del motopeschereccio (campo
obbligatorio);

Numero UE: indicare il numero UE (campo obbligatorio);

Numero di iscrizione RR.NN.MM.GG: indicare il numero di iscrizione (campo obbligatorio);
Luogo di iscrizione al RR.NN.MM.GG: indicare il luogo di iscrizione (campo obbligatorio);
Direzione Marittima: selezionare la direzione marittima dall’apposito menu a tendina (campo
obbligatorio);

GT (Gross Tonnage/Stazza Lorda): indicare la stazza lorda (campo obbligatorio);

Numero diiscrizione al Registro delle Imprese di Pesca indicare il numero di iscrizione (campo
obbligatorio);

Luogo di iscrizione al Registro delle Imprese di Pesca: indicare il luogo di iscrizione (campo
obbligatorio);

Organico totale nell'anno di riferimento del Fermo Pesca: indicare I'organico totale.

Nel caso in cui fosse gia presente lo stesso motopeschereccio con la stessa denominazione e lo stesso numero
UE in un’altra istanza in bozza o inviata 'utente verra informato attraverso i pop-up riportati di seguito.

13




MOTOPESCHERECCIO GIA’ PRESENTE IN UN'ISTANZA IN BOZZA
(1D PRATICA XXXXXXX)

ESCI RIPRENDI

Nella casistica in cui I'istanza con gli stessi dati inseriti sia in bozza, le azioni possibili sono:

*  “ESCI” - una volta cliccato il pulsante “ESCI” si ritornera alla compilazione dell’istanza corrente in cui
saranno presenti i campi “Nome Motopeschereccio” e “Numero UE” vuoti;

*  “RIPRENDI” - una volta cliccato il pulsante si potra proseguire con compilazione dell’istanza in cui
saranno presenti i campi “Nome Motopeschereccio” e “Numero UE” compilati dall’utente; allo stesso
modo, pero, tale alert comparira qualora dovesse essere riaperta la bozza in questione con gli stessi
dati;

Inoltre, tramite I'apposito link presente nel messaggio di alert, sara possibile aprire un’ulteriore modale
contenente il riepilogo (non modificabile ma solo visualizzabile) della pratica di Fermo Pesca con lo stesso
Nome Motopeschereccio e Numero UE.

Nella casistica in cui I'istanza con gli stessi dati inseriti sia gia stata inviata, le azioni possibili sono:

©® MOTOPESCHERECCIO GIA PRESENTE IN UN' ISTANZA INVIATA (ID PRATICA 1219)

ESCI

*  “ESCI” - una volta cliccato il pulsante si ritornera alla compilazione dell’istanza corrente in cui saranno
presenti i campi “Nome Motopeschereccio” e “Numero UE” vuoti;

Inoltre, tramite I'apposito link presente nel messaggio di alert, sara possibile aprire un’ulteriore modale
contenente il riepilogo (non modificabile) della pratica di Fermo Pesca con lo stesso Nome Motopeschereccio
e Numero UE.

Una volta ultimata la compilazione, per salvare la scheda “Dati Motopeschereccio” e proseguire cliccare su
“SALVA E PROSEGUI”. In questo modo si verra indirizzati sulla pagina di ricerca dei Partner inseriti e la scheda
“Anagrafica Lavoratori” sara sbloccata.

14



4.1.4 Scheda Anagrafica Lavoratori

Questa scheda mostra la lista dei lavoratori inseriti e che dovranno essere censiti per la presentazione
dell’istanza di Fermo Pesca.

( ;1 Ministero del Laoro e delle Politiche Sociali Seguici su m

C“C FocusOn Guide ¥ Barometro del lavoro Concorsi News v
.
Inserisci i dati Anagrafici dei Lavoratori

@ Dati Contatto Clicca sul pulsante al fine di aggiungere | dati anagrafici di ogni singolo lavoratore per compilare la tua istanza di

Fermo Pesca
@ DatiAzienda

& Dati Motopeschereccio
Anagrafica Lavoratori
Allega Schede
Riepilogo Dati

Pagamenti

Invio Istanza

ABBANDONA SALVA BOZZA ‘SALVA E PROSEGUI

Per aggiungere un nuovo lavoratore cliccare sul pulsante “INSERISCI DATI LAVORATORE”.

Il sistema mostrera il seguente pop-up:

X

CHIUDI

INSERISCI DATI ANAGRAFICI DEL LAVORATORE

Nome * Cognome *

Codice Fiscale * Indirizzo di Residenza/Domicilio

Numero totale di giomi indennizzabill di arresto temporaneo  Numera totale di giori indennizzabili di arresta temporaneo
obbligatorio * non obbligatorio®

In dettaglio, sono presenti i seguenti campi da valorizzare:

e Inserisci i dati anagrafici del lavoratore:
o Nome: indicare la denominazione del lavoratore (campo obbligatorio);
o Cognome: indicare il cognome del lavoratore (campo obbligatorio);
o Codice Fiscale: indicare il codice fiscale del lavoratore (campo obbligatorio);
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o Indirizzo di Residenza/Domicilio: indicare la residenza del lavoratore;
IBAN: indicare I'IBAN del lavoratore (campo obbligatorio);

o Numero totale di giorni indennizzabili di arresto temporaneo obbligatorio: indicare il numero
di giorni (campo obbligatorio);

o Numero totale di giorni indennizzabili di arresto temporaneo non obbligatorio: indicare il
numero di giorni (campo obbligatorio).

Una volta ultimata la compilazione, per salvare il pop-up cliccare su “SALVA”. In questo modo si verra indirizzati
sulla pagina “Anagrafica Lavoratori” in cui sara visibile la scheda del lavoratore inserito.

£ Ministero el Lavora e delle Politiche Social " | seguici su: ﬂ E
CHC FocusOn ¥ Guide ¥ Barometro del lavoro ¥ Concorsi News v
a 9, maria grazia zomparelli -

Inserisci i dati Anagrafici dei Lavoratori
@ DatiContatto Clicca sul pulsante al fine di aggiungere i dati anagrafici di ogni singolo lavoratore per compilare la tua istanza di

Fermo Pesca.
@ Dati Azienda

@ Dati Motopeschereccio INSERISCI DATI LAVORATORE

Anagrafica Lavoratori . e . . e
et Dati anagrafici dei lavoratori inseriti

Allega Schede
Riepilogo Dati Nobili Francesca g
Pagamenti Dati anagrafici
Invio Istanza Nome Cognome Codice Fiscale
dTp b NBLFNCS30610810)
Indirizzo di IBAN
Residenza/Domicilio 42345324324324324324
432
Niumarn tntale di ginrni indennizzahili di arrectn  Numern tatale di ginrni indennizzahili di arrestn

ABBANDONA SALVA BOZZA SALVA E PROSEGUI

Sara inoltre possibile eliminare I'anagrafica inserita o modificarla tramite gli appositi pulsanti presenti nella

card.
Dati anagrafici dei lavoratori inseriti
Nobili Francesca ”
Dati anagrafici
Nome Cognome Codice Fiscale
francesta ol o= o n STt =R AT
Indirizzo di IBAN
Residenza/Domicilio 42345324324324324324
432
Numero totale di giorni indennizzabili di arresto Numero totale di giorni indennizzabili di arresto
temporaneo obbligatorio temporaneo non obbligatorio
33 33
MODIFICA B

Sui dati appena inseriti vengono effettuati i seguenti controlli:
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* Il numero totale di giorni indennizzabili di arresto temporaneo NON obbligatorio per un singolo
lavoratore non puo eccedere le 40 giornate (il conteggio e effettuato sulle pratiche inviate);

* Non possono essere censiti pil lavoratori con lo stesso CF nella stessa istanza.

Il check viene effettuato nel momento in cui i campi vengono compilati, e dei messaggi di alert (bloccanti)
appariranno sulla schermata.

Nel caso in cui il numero totale di giorni indennizzabili di arresto temporaneo NON obbligatorio eccede le 40
giornate apparira il seguente un alert bloccante e il tasto “SALVA” sara disabilitato.

X
CHIUDI

INSERISCI DATI ANAGRAFICI DEL LAVORATORE

IL NUMERO TOTALE DI GIORNI INDENNIZZABILI DI ARRESTO TEMPORANEO NON OBBLIGATORIO SUPERA|
©  40GIORNI PER IL LAVORATORE IN QUESTIONE DATO CHE E GIA PRESENTE IN ALTRE ISTANZE INVIATE (I
GIORNI RIMANENTI INDENNIZZABILI PER IL LAVORATORE SONO: 34)

Nome * Cognome

Codice Fiscale * Indirizzo di Residenza/Domicilio

e ‘ aaa ‘
IBAN *

123 ‘
Numero totale di giorni indennizzabili di arresto Numero totale di giorni indennizzabili di arresto
temporaneo ig; * temporaneo non obbligatorio*
‘ 12 ‘ ‘ od .

Verranno inoltre suggeriti all’'utente il numero massimo di giornate ancora disponibili al fine di modificare in
maniera corretta I'inserimento dei dati.

Nel caso in cui i dati inseriti corrispondono a quelli di un lavoratore gia censito nell’istanza in questione,
apparira il seguente un alert bloccante (illustrato in figura accanto) e il tasto “SALVA” sara disabilitato.
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X
CHIUDI

INSERISCI DATI ANAGRAFICI DEL LAVORATORE

| ©  ILLAVORATORE IN QUESTIONE E GIA STATO CENSITO IN QUESTA ISTANZA.

Nome * Cognome *

— | [ |

Indirizzo di Residenza/Domicilio

Codice Fiscale *

‘ aaa
FHFHCBORU TS0
IBAN *
‘ 123 ‘
Numero totale di giorni indennizzabili di arresto Numero tatale di giorni indennizzabili di arresto
temporaneo i io* temporaneo non obbligatorio®
12 ‘ 24 ‘

Una volta ultimata la compilazione di tutte sotto-schede, per salvare la scheda “Anagrafica Lavoratori” e
proseguire cliccare su “SALVA E PROSEGUI". In questo modo la scheda “Allega Schede” sara sbloccata.

4.1.5 Scheda Allega Schede

Questa scheda mostra i documenti che & necessario allegare per presentare I'istanza di Fermo Pesca.

i [sepvicinz in | & |

Cllc FocusOn » Guide v Barometro del lavoro ¥ Concorsi News ¥

.

@ Dati Contatto Allega i documenti
o Per inviare l'istanza di Fermo Pesca dovrai allegare i documenti richiesti
© DatiAzienda
d tida ()
@& Dati Motopeschereccio
*
Scheda 9
Anagrafi i
O Ansaradica Lavorscod Scarica a Scheda 9 precomplata da in
Sard accettata la Schada 9 esc
Allega Schede
Riepilogo Dati Scheda 9
Procedi con il caricamenta dei documenti in tuo possesso
Pagamenti
Invio Istanza

Carica documenti o trascina

& consentito un totale di 1 dacumento in formato PDF - max 5MB

File IBAN *

ABBANDONA SALVA BOZZA SALVA E PROSEGUI

Cliccando sui pulsanti di download + I'utente scarichera i documenti preposti, nel dettaglio:

e Scheda 9: documento precompilato sulla base delle informazioni inserite nelle schede precedenti. Una
volta scaricata, I'utente dovra inserire le informazioni mancanti, inviarla all’Autorita Marittima per sua
attestazione e caricarla sull’applicazione;

o File IBAN: template del documento da compilare per ognuno dei dipendenti inseriti nella sezione

“Anagrafica Lavoratori”.

L'utente, su necessita, potra allegare ulteriori file nella sezione “Altri allegati”.
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Al caricamento della Scheda 9 verra richiesto all’utente tramite un apposito pop-up un’ulteriore conferma che
i dati inseriti nella sezione “Anagrafica Lavoratori” coincidano con quanto attestato nel documento
dall’Autorita Marittima (vedi figura di seguito).

X
CHIUDI

© 1 GIORNI DI FERMO PESCA AUTORIZZATI DALLAUTORITA' MARITTIMA
COINCIDONO CON QUELLI INSERITI NELLA SEZIONE "ANAGRAFICA LAVORATORI"?

Se i dati coincidono, I'utente clicca su “SI” e va avanti con il processo di compilazione dell’istanza e a seguito
del caricamento di tutti i documenti obbligatori, cliccando su “SALVA E PROSEGUI” la scheda “Riepilogo Dati”
sara sbloccata.

Se invece l'utente clicca su “NO” viene reindirizzato nuovamente alla sezione “Anagrafica Lavoratori” dove
avra la possibilita di modificare i dati relativi ai lavoratori gia censiti in modo tale da allineare a quanto attestato
dall’Autorita Marittima (non sara invece possibile aggiungere nuovi lavoratori attraverso tale schermata). La
maschera mostrata sara la seguente:

{523 Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali I L | Seguicisu: m H
e

ChC FocusOn + Guide v Barometro del lavoro ~ Concorsi News ¥

Dati Contatte Modifica i dati anagrafici dei lavoratori

°
Di seguito sono visualizzati tutti i dati relativi ai lavoratori precedentemente inseriti. Modifica i dati anagrafici
@ DatiAzienda come nella Scheda 9 approvata dall'Autorita Marittima. Si specifica che, ai fini della validazione dellistanza, il
MLPS fara fede ai dati caricati in piattaforma.
@ Dati Motopeschereccio
@ Anagrafica Lavoratori INSERISCI DATI LAVORATORE
Allega Schede . . . . .. "
Dati anagrafici dei lavoratori inseriti
Riepilogo Dati
. . . ~
Pagamenti Mare-aHe
Invio Istanza Dati anagrafici
Nome Cognome Codice Fiscale
e ftame MRAMRAEeASFESE

Indirizzo di Residenza/Domicilio  IBAN
Aaa 123

ABBANDONA SALVA BOZZA SALVA E PROSEGUI

Una volta modificati i dati non coerenti, I'utente al click su “SALVA e PROSEGU!” verra riportato nella sezione
“Allega Schede” in cui caricare la documentazione predisposta.

4.1.6 Scheda Riepilogo Dati

Questa scheda permette di visualizzare I'anteprima dei dati inseriti in fase di compilazione e di modificarli in
base alle necessita attraverso il pulsante “MODIFICA”.
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€ "} Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali | >cuid Su ﬂ E

clic FocusOn v Guide ¥ Barometra del lavoro Concorsi News
Serviz Fermo Pesca Nuova istanza ! 0. maria grazia zomparelli -
O) (e Un ultimo controllo prima di procedere col pagamento
© Datin & Assicurati che tutte le informazioni inserite finora siano corrette prima di procedere al pagamento con PagoPA.
ati Azienda
@  Dati Motopeschereccio Dati relativi al Referente Aziendale wmooiFica
@ Anagrafica Lavoratori Nome Referente Aziendale Cognome Referente Aziendale Codice Fiscale
e ———— s Fo e e
Allega Schede
L L= E-mail Telefono/Cellulare
Riepilogo Dati test144L@gmail.com 3913239605
Pagamenti Dati di contatto mooirica
Invio Istanza PEC E-mail
test@pec.it test@mail it
Dati relativi all'azienda wopirica
Nome Azienda Tipologia Societaria indirizzo
EYSPA s VIAPO' 32
pr— SALAE PROSEG

Per proseguire cliccare su “SALVA E PROSEGU!” |la scheda “Pagamenti” sara sbloccata.

4.1.7 Scheda Pagamenti

Questa scheda mostra i pagamenti previsti per procedere con l'invio dell’istanza.

(: '\ Ministero del Lavoro e delle Politiche Saciali Seguici su m E

CHC FocusOn ¥ Guide » Barometro del lavoro ¥ Concorsi News v
. . oy PR
() mEiEnTE Effettua i pagamenti previsti per procedere con I'invio
O e Per inviare la richiesta di istanza & necessario effettuare | pagamenti previsti tramite il servizio PagoPA.
atl Azienda
@ Dati Motopeschereccio Pagamenti Previsti
@ Anagrafica Lavoratori
IMPOSTA DI BOLLO €16,00
@ Allega Schede
EFFETTUA IL PAGAMENTO CON PAGOPA
y thuato i pagamento su PagoPA, la canferma delf vvenuto pagamento sar automat e assocata allistanza cosi da pote

© Pagamenti proce

Invio Istanza

ABBANDONA SALVA BOZZA INVIO ISTANZA

Attraverso il pulsante “Effettua il pagamento con PagoPA” si verra reindirizzati sulla pagina PagoPA per
effettuare il pagamento.
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Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali Seguici su: E n m

Ch.c FocusOn v Guide Barometro del lavoro v Concorsi News +
eTT S oo P % O ANTONELLO CAPORASD
. . P FTI
© Dati Contatto Effettua i pagamenti previsti per procedere con I'invio
© DatiAziend Per inviare la richiesta di istanza & necessario effettuare i pagamenti previsti tramite il servizio PagoPA.
ati Azienda
@ Dati Motopeschereccio
Conferma di pagamento allegata all'istanza
@ Anagrafica Lavoratori Puoi procedere con l'invio dell'istanza.
@ Allega Schede
e Pagamenti Previsti
iepilogo Dat
@ Pagamenti IMPOSTA DI BOLLO €16,00
v Pagato
Invio Istanza e
Conferma del pagamento effettuato su PagoPA
@ Conferma pagamento PagoPA.pdf
ABBANDONA INVIO ISTANZA

Una volta effettuato il pagamento cliccando su “INVIO ISTANZA” si aprira il seguente pop-up:

© STAIPER CONFERMARE L'INVIO DELL'ISTANZA. CONTINUARE?

Una volta inviata, |'istanza non potra pil essere modificata.

Cliccando su “SI” si procedera con I'invio dell’istanza, cliccando su “NO” si tornera alla pagina “Pagamenti”.

4.1.8 Scheda Invio Istanza

Questa scheda permette di:
e visualizzare la conferma dell’invio dell’istanza;
* scaricare il riepilogo dell’istanza;

* tornare all’homepage del portale.
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) Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali Seguici su: E n m

Cl]c ) Focus On ~ Guide ~ Barometro del lavoro ~ Concorsi News ~

Servizi > FermoPesca ) N

! & Mario Rossi v

@ Dati Contatto
@& Dati Azienda

@ Dati Motopeschereccio

@ Anagrafica Lavoratori

La tua istanza e stata inviata con successo
V] Allega Schede

L'istanza di Fermo Pesca é stata inviata con successo al Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali.

(] Riepilogo dati

In caso di richiesta di integrazione da parte del Ministero del Lavoro e delle Politiche Socialj, riceverai
@ Pagamenti una comunicazione all'indirizzo PEC fornito nei dati di contatto: mariorossi@pec.it
& Invio istanza

Il codice identificativo della tua istanza: DAMAAAAAMMGGNNNNN.

SCARICA RICEVUTA ISTANZA

TORNA AL PORTALE

4.2 Gestione Istanze

La sezione “Gestione Istanze” permette la gestione e il monitoraggio delle tue istanze in corso. Inoltre, sara
possibile cercare, visualizzare e gestire tutte le istanze che I'utente ha avviato. Per contattare il Ministero del
Lavoro e delle Politiche Sociali bisogna far riferimento all’icona 24 relativa al canale di messaggistica.

Nella Sezione “Gestione Istanze” I'utente potra filtrare per ID Pratica, Nome Motopeschereccio, Stato, Data di
invio dell’istanza come illustrato nella maschera di seguito.

o

& TORNA INDIETRO

Gestione Istanza

Gestisci e monitora le tue istanze in corso. Puoi cercare, visualizzare e gestire tutte le pratiche che hai avviato.
Per contattare il Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali fai riferimento allicona [5<] relativa alla tua pratica.

Cerca per:
1D Pratica Nome Motopeschereccio
= |
Stato Da A
el
1D PRATICA NOME MOTOPESCHERECCIO INVIATA IL STATO AZIONI
IFP2024112200145 Mome Mato 22/11/2024 INVIATA =4

In dettaglio sono presenti i seguenti filtri di ricerca:

e ID Pratica: inserire I'ID dell’istanza di Fermo Pesca;
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o Nome Motopeschereccio: inserire il nome del motopeschereccio;

e Stato: selezionare il valore desiderato dal menu a tendina dedicato (Bozza, Inviata, Richiesta
Integrazione, Istruttoria Conclusa);

e Da (formato data): arco temporale di presentazione dell’istanza;

o A (formato data): arco temporale di presentazione dell’istanza.

Per procedere con la ricerca basta impostare il filtro\i desiderato\i e cliccare su “APPLICA FILTRI” mentre per
cancellare la ricerca basta selezionare il pulsante dedicato “RIMUQOVI FILTRI”:

| risultati della ricerca saranno mostrati nella tabella seguente:

1D PRATICA NOME MOTOPESCHERECCIO INVIATA IL STATO AZIONI

IFP2024112200145 Hommeiese- 22/11/2024 INVIATA : B4

Per ogni pratica in stato “Bozza”, cliccando gli appositi pulsanti presenti nella colonna “Azioni” sara possibile:

o Riprendere la compilazione dell’istanza;
o Eliminare I'istanza in bozza.

Per ogni pratica in stato “Inviata”, cliccando gli appositi pulsanti presenti nella colonna “Azioni” sara possibile:

o Visualizzare il riepilogo, in questa sezione sara possibile, inoltre, scaricare la ricevuta
dell’istanza e la conferma di pagamento;

o Visualizzare Iter istanza;
o Scaricare i documenti associati all’istanza (Ricevuta dell’istanza, la Scheda 9 e i File IBAN);
o Contattare il MLPS attraverso il pulsante di messaggistica tramite apposita icona.

Per ogni pratica in stato “Richiesta di Integrazione”, cliccando gli appositi pulsanti presenti nella colonna
“Azioni” sara possibile:

o Visualizzare il riepilogo;
o Visualizzare iter istanza;
o Integrare l'istanza;

o Scaricare i documenti associati all’istanza (ricevuta dell’istanza, la scheda 9, i File IBAN, la nota
di integrazione);

Contattare il MLPS attraverso il pulsante di messaggistica tramite apposita icona.

Per ogni pratica in stato “Istruttoria Completa”, cliccando gli appositi pulsanti presenti nella colonna “Azioni”
sara possibile:

o Visualizzare il riepilogo;
o Visualizzare iter istanza;

o Scaricare i documenti Scaricare i documenti associati all'istanza (ricevuta dell’istanza, la
scheda 9, i File IBAN). Nel caso in cui nel processo di valutazione fosse stata richiesta
un’integrazione, inoltre, il file .zip conterra anche la nota di integrazione e la ricevuta
aggiornata post-integrazione;
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o Contattare il MLPS attraverso il pulsante di messaggistica tramite apposita icona.

Si riporta ai paragrafi successivi per il dettaglio delle azioni sopra elencate.

4.2.1 Riprendi Compilazione Istanza

Cliccando su “Riprendi” sara possibile riprendere il processo di compilazione dell’istanza da dove era stato
interrotto, si verra reindirizzati all’ultima scheda visualizzata prima del salvataggio in bozza.

4.2.2 Elimina Istanza

Cliccando su “Elimina” apparira un pop-up di conferma per tale azione.

X

CHIUDI

© SEISICURO DI VOLER ELIMINARE L'ISTANZA SELEZIONATA?
- o

In entrambi i casi I'utente verra reindirizzato sulla pagina di “Gestione istanze”.

4.2.3 \Visualizza Riepilogo

Cliccando su “Visualizza riepilogo” si visualizzera la maschera di seguito:

(‘(‘ Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali Seguici su n n E
CllC FocusOn v Guide v Barometro del lavoro v Concorsi News v
ﬁ_ O ANTONELLO CAPORASO -~

< TORNA INDIETRO

Riepilogo Istanza

|D Pratica Nome Motopeschereccio Inviataiil CONFERMA PAGAMENTO

IFP2025021300079 Prowat-merms 13/02/25 RICEVUTA ISTANZA +

Riepilogo della richiesta di istanza

Dati relativi al Referente Aziendale

Nome Referente Aziendale Cognome Referente Aziendale Codice Fiscale
Antonello Caporaso CPRNNLS5H15A783F

E-mail Telefono/Cellulare
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Dalla pagina di riepilogo l'utente potra visualizzare una sintesi delle informazioni inserite in fase di
compilazione della domanda (i campi non saranno modificabili) e potra sia scaricare la ricevuta di istanza sia
la conferma del pagamento tramite i relativi link “Ricevuta istanza” e “Conferma pagamento”.

4.2.4 \Visualizza Iter Istanza

Cliccando su “Visualizza iter istanza” si visualizzera la maschera di seguito:

« EHERAAN

Ch c {J FocusOn » Guide w Barometra del lavoro = Concorsi News »

+ T

€ TORNA INDIETRO

Iter istanza

Di seguito puai visualizare tutti gli eventi e cambiamenti di stato collegati all'istanza in oggetto

ID Pratica Nome Azienda

| IFP2025021000060 ‘ | EYSPA

Nome Motopeschereccio

test dev 1 ‘

EVENTO DATA

Bozza 10/02/2025

Inviata 10/02/2025

Dalla pagina di visualizzazione iter istanza I'utente potra visualizzare i cambiamenti di stato collegati
all’istanza e la data in cui sono stati effettuati

Nel riepilogo iniziale I'utente potra visualizzare le seguenti informazioni associate alla pratica:
o |ID Pratica;
o Nome Azienda;
o Nome Motopeschereccio.
Nella tabella sottostante, invece, saranno riportati i seguenti campi:
o Evento;

o Data.

4.2.5 Integralstanza
Cliccando su “Integra Istanza” I'utente inizia la fase di integrazione dell’istanza viene reindirizzato ad un
processo molto simile a quello gia visto in fase di compilazione e invio dell’istanza. Un esempio di schermata

visualizzata sara la seguente:
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Ministero del Lavaro e delle Politiche Saciali eguici su: M m

Cllc FocusOn « Guide ¥ Barometro del lavoro v Concorsi News ¥
Servizi > FermoPesca > Nuova Istanza %_ 0. ANTONELLO CAPORASO
© Dati Contatto Nota di Integrazione

Gentile utente,
Dati Azienda . ; . 7 ; o : ]
sf comunica che il Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali ha richiesto la seguente integrazione per

_ . questa scheda:
© Dati Motopeschereccio

ESEMPIO - qui vanno inserite le azioni che 'utente Datore di Lavoro dovrd effettuare per completare
Anagrafica Lavoratori l'integrazione della pratica

Allega Schede
Riepilogo Dati Inserisci i dati relativi al Referente Aziendale

) Aggiungi i dati relativi al Referente Aziendale per compilare la tua istanza di Fermo Pesca.
Pagamenti

| campi contrassegnati da (*) asterisco sono obbligatori.
Integra Istanza

Nome Referente Azi * Cognome i "
Codice Fiscale * E-mail
e ‘ aaa@aaa.it ‘

ABBANDONA SALVA BOZZA SALVA E PROSEGUI

Nel dettaglio, le sezioni afferenti alla compilazione dell’istanza saranno contraddistinte da:

o ® Icona dialert — step per i quali & necessaria un’integrazione;

o @ Icona verde — step per i quali I'utente ha completato I'integrazione necessaria (vedi

schermata di seguito).

Ministero del Lavoro e delle Politiche Saciali Seguici su: E m

Cllc FocusOn + Guide * Barometro del lavoro v Concorsi News ¥

Servizi > Fe

Pesca » Nuova lstanza

© DatiContatto Nota di Integrazione

Gentile utente,
Dati Azienda ; By - 5 L . )
si comunica che il Ministera del Lavoro e delle Politiche Sociali ha richiesto la seguente integrazione per

questa scheda:
© Dati Motopeschereccio

Integrare
Anagrafica Lavoratori

Allega Sched . aw . . e . . .
e Inserisci i dati relativi al Motopeschereccio / Unita Aziendale

Riepil Dati - . . . P . . .
Sprcsosst Aggiungi i dati relativi al Motopeschereccio/Unita Aziendale per compilare la tua istanza di Fermo Pesca
Pagamenti | campi contrassegnati da (*) asterisco sona obbligatori
Integra Istanza Nome Motopeschereccio * Numero UE *
Numero di iscrizione RR.NN.MM.GG * Luogo di iscrizione al RR.NN.MM.GG *
‘ 123 ‘ ‘ 123 ‘
Direzione Marittima * GT (Gross Tonnage/Stazza Lorda) *

ABBANDONA SALVA BOZZA SALVA E PROSEGUI
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Le sezioni saranno tutte navigabili, in dettaglio:

e e sezioni da integrare, inizialmente contraddistinte da icona rossa, saranno navigabili e tutti i
campi saranno editabili. L'utente che avvia il processo di integrazione verra reindirizzato in
automatico alla prima sezione per la quale & necessaria integrazione;

e Lesezionivalidate e per le quali non & stata richiesta un’integrazione saranno navigabili ma non
modificabili dall’'utente.

L'utente avra sempre a disposizione sulla barra inferiore i seguenti pulsanti:
o “ABBANDONA”. Si visualizzera un pop-up in cui sara possibile compiere le seguenti azioni:

*  “SALVA BOZZA ED ESCI”. Salvare in bozza le modifiche apportate ed abbandonare il
processo di integrazione;

“ABBANDONA”. Abbandonare il processo di integrazione senza salvare le modifiche
effettuate;

* Chiudere il popup tramite I'apposito pulsante “CHIUDI” e tornare al processo di
integrazione dell’istanza, senza effettuare alcuna azione aggiuntiva.

o “SALVA BOZZA”. Si visualizzera un pop-up in cui sara possibile compiere le seguenti azioni:

*  “TORNA ALL’'ISTANZA". Tornare all’istanza dopo aver salvato in bozza le modifiche gia
apportate;

*  “ESCI DALLA COMPILAZIONE”. Abbondonare il processo di integrazione dell’istanza,
avendo gia salvato in bozza le modifiche apportate fino a quel momento;

* Chiudere il popup tramite I'apposito pulsante “CHIUDI” e tornare al processo di
integrazione dell’istanza, avendo gia salvato in bozza le modifiche apportate fino a
guel momento.

o “SALVA E PROSEGUI”. Salvare le modifiche apportate e navigare nella sezione successiva.

4.2.6 Canale di Messaggistica

Cliccando sul pulsante di messaggistica tramite apposita icona &4 si visualizzera la maschera di seguito:
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B ] o< =]

Ch{:" Focus On = Guide ~ Barometro del lavoro ™+ Concors: Hews =

= TORMA INDIETRO

Canale di messaggistica

Queste & lo spazio dedicats alla comunicazione con i Minstens del Lavers e delle Politiche Social

ID Pratica IFP2025021300081
Nome motopeschereccio: prova

ANTONELLD CAPDRASD, TR00 7035

iz, sono un utenie Datore di Lavoro

Ciza, sona un utenie MUPS

ARTORELLD CARTIRAST, TROZ/I0I%

he bisngro di maggior informezicni rektiv 2 documensn )00

Nella sezione superiore e presente un riepilogo delle informazioni associate all’'istanza per la quale si sta
avviando una conversazione con il MLPS.

Le azioni principali che l'utente pud compiere in questa sezione includono:
o Scrivere un messaggio nella sezione preposta,

o Caricare un allegato tramite I'apposito pulsante “Carica Allegati” ed inviarlo al MLPS tramite
click su tasto “Invia”;

o Scaricare allegati precedentemente inviati.

Per ogni conversazione avviata sara disponibile lo storico dei messaggi scambiati con il MLPS che rimarra
consultabile in qualsiasi momento.
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4.2.7 Scarica Documenti

Cliccando su “Scarica documentazione”, I'utente scarichera un file .zip che conterra un insieme di
documenti che dipenderanno sia dallo stato dell’istanza che dal flusso di valutazione dell’istanza. |l
pacchetto includera sempre la Ricevuta dell’istanza, la Scheda 9 e i File IBAN. Se nel processo di valutazione
e stata richiesta un’integrazione, saranno presenti anche la nota di integrazione e la ricevuta aggiornata
post-integrazione.

4.2.8 Notifiche ed invio comunicazioni

Nell’header dell’applicativo e presente, accanto alla sezione con il nome del Datore di Lavoro, una sezione
dedicata alle notifiche con apposita icona # ed eventuale segnale di alert in presenza di notifiche non lette.

¥ Ministero del Lavoro e delle Palitiche Saciali : Seguici su: M m
C-I-.I.C FocusOn Guide Barometro del lavoro + Concorsi News
Servizi > Fermo Pesca » Gestio nze % 2, ANTONELLO CAPORASO

< TORNA INDIETRO

Gestione istanze Fermo Pesca

Gestisci e monitora le tue istanze in corso. Puoi cercare, visualizzare e gestire tutte le pratiche che hai avviato.

Per contattare il Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali fai riferimento all'icona < relativa alla tua pratica.

Cliccando sull’icona si visualizza un menu a scorrimento con tutte le notifiche ricevute dall’utente ordinata
in ordine cronologico (la piu recente in alto).

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

Ch-c FocusOn v Guide v Barometro del lavoro v Concorsi News ¥

Servizi ) Fermo Pesca » Gestione Istanze %

< TORNA INDIETRO

Nuovo messaggio pratica 13/02

Gestione istanze Fermo Pesca

e richiesta 13/02

-

ntegrazio

Gestisci e monitora le tue istanze in corso. Puoi cercare, visualizzare e gestire tutte le pratiche che hai avviato.

Per contattare il Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali fai riferimento all'icona 4] relativa alla tua pratica. Integrazione richiesta 13/02
Nuovo messaggio pratica 13/02
Cerca per: IFP2025021300077

Ssaggio pratica

Nuovo messaggio C 12/02

I al

Nel dettaglio, I'utente Datore di Lavoro ricevera una notifica nei seguenti casi:

e Nuovo messaggio ricevuto relativo ad una pratica attraverso il canale di messaggistica;

e Richiesta di integrazione relativa ad una pratica ricevuta da parte del MLPS;

e Integrazione non inviata, qualora I'utente Datore di Lavoro non completi I'integrazione richiesta da
parte del MLPS entro 10 giorni lavorativi, la pratica tornera in stato “Inviata”;

e Aridosso della scadenza del termine di invio delle istanze (15 e 30 giorni prima), qualora I'utente
Datore di Lavoro abbia delle pratiche in stato in “Bozza”.
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Inoltre, nella casistica in cui I'utente MLPS richieda integrazione relativa ad una pratica, tale comunicazione
avverra anche tramite mail e PEC (riferimenti indicati in fase di creazione istanza nella sezione “Dati
contatto”).
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