
MINISTERO DEL LAVORO E DELLE POLITICHE SOCIALI
FP – Quota Servizi – Riepilogo Dati Economico-Finanziari

Ruolo: Ambito Territoriale/Beneficiario



Principi di navigazione – Accesso al sistema
Selezione Ruolo

1. Selezionare il Programma operativo e il ruolo associato alla propria utenza, nell’ambito dello specifico 
Programma selezionato;

2. Selezionare Accedi.
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Quota Servizi

Ambito Territoriale/Beneficiario



1. Menu mediante il quale accedere alle funzionalità disponibili;
2. Permette di cambiare utenza o uscire dal sistema.

Principi di navigazione – Homepage
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1. Dal menu in alto a sinistra è possibile accedere alle funzionalità previste dalla piattaforma. L’utente con 
ruolo Ambito Territoriale/Beneficiario, in questo caso, oltre alle funzionalità già presenti potrà accedere 
alla funzionalità di:
• Riepilogo dati economico-finanziari mediante la quale può accedere alla sezione che permette la compilazione/ 

visualizzazione del riepilogo dei dati economico-finanziari.

Principi di navigazione – Menù
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Principi di navigazione – Selezione periodo

2018

30-04-2024
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1. Selezionare l’annualità d’interesse per cui inserire i dati 
economico finanziari o per la quale si vogliono visualizzare 
dati precedentemente inseriti. 

NB: Saranno visibili solo le annualità per cui l’Ambito 
Territoriale abbia ricevuto delle risorse da parte della 
Regione e si potrà procedere alla compilazione dei periodi 
di rilevazione solo delle annualità per cui l’Ambito abbia 
provveduto all’attivazione delle risorse, assegnandole ai 
diversi obiettivi e salvando la propria Programmazione 
nella sezione «Programmazione e attivazione delle 
risorse».

2. Selezionare il riepilogo rispetto alla data d’interesse per cui 
inserire i dati o per il quale si vogliono visualizzare i dati 
precedentemente inseriti.



Compilazione
Riepilogo dati economi-finanziari



Riepilogo Dati Economico-Finanziari
Compilazione riepilogo per nuova rilevazione
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1. Campo compilato automaticamente con le risorse assegnate per l’annualità selezionata.
2. Campo compilato automaticamente dal sistema come somma degli importi impegnati per singolo LEPS indicati nella tabella 

sottostante. 
NB: Il valore complessivo deve essere minore o al più uguale all’importo delle risorse assegnate. Inoltre, l’importo non può 
essere minore di quello inserito nella rilevazione precedente.

3. Campo compilato automaticamente dal sistema come differenza tra le risorse assegnate e le somme impegnate.

Se le risorse impegnate sono minori delle risorse attribuite allora è necessario compilare i seguenti campi:

4. Campo nel quale l’utente è tenuto ad inserire le motivazioni del mancato impegno.
5. Campo nel quale l’utente è tenuto ad indicare la data previsionale di impegno delle somme non impegnate.

6. Campo compilato automaticamente dal sistema con la somma degli importi liquidati e pagati, indicati per singolo LEPS nella 
tabella sottostante. L’importo complessivo non può essere minore di quello inserito nella rilevazione precedente.

Per ogni obiettivo e LEPS associato:
7. Indicare, dove previsto, il numero di beneficiari assisti per singolo LEPS (ad esclusione dell’ Adeguamento dei sistemi 

informativi dei Comuni). Il valore non può essere minore di quello inserito per lo stesso LEPS nella rilevazione 
precedente.

8. Indicare, dove previsto, il numero di personale assunto a valere sulla quota servizi ed impegnato nelle attività. Il 
valore non può essere minore di quello inserito per lo stesso LEPS nella rilevazione precedente.

9. Campo compilato automaticamente con l’importo programmato per l’obiettivo in fase di attivazione.
10. Campo compilato automaticamente dal sistema come somma degli importi impegnati per ogni LEPS associato al 

singolo obiettivo. 
11. Campo in cui inserire l’importo impegnato alla data di riferimento del riepilogo (es. 30/04/2025), per ogni singolo 

LEPS. L’importo non può essere minore di quello inserito per lo stesso LEPS nella rilevazione precedente.
12. Campo in cui inserire l’importo liquidato e pagato alla data di riferimento del riepilogo (es. 30/04/2025), per ogni 

singolo LEPS. L’importo non può essere minore di quello inserito per lo stesso LEPS nella rilevazione precedente.

13. Frase informativa per l’utente. Si specifica che gli importi programmati inseriti nella sezione «Programmazione e attivazione 
delle risorse» non sono vincolanti ai fini dell’inserimento del riepilogo dati. È importante, però, aver salvato la propria 
programmazione per procedere alla compilazione della specifica annualità.



14. Campo in cui inserire la data prevista fine spesa, da non valorizzare nel caso in cui la spesa liquidata e pagata sia pari 
all’importo delle risorse assegnate all’ambito (Campo #1).

15. Permette di salvare i dati inseriti all’interno dei campi presenti nella maschera e attiva i controlli di coerenza tra i dati inseriti 
per la rilevazione corrente e quelli rispetto all’ultima rilevazione compilata (se presente). Se uno o più dei controlli non viene 
superato apparirà un pop-up di avviso. I dati potranno comunque essere modificati e salvati fin quando non verrà chiusa la 
finestra di rilevazione.

Riepilogo Dati Economico-Finanziari
Compilazione riepilogo per nuova rilevazione
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30-04-2024

Riepilogo Dati Economico-Finanziari
Verifica dati e compilazione pop-up di avviso

30-04-2024

1. Il pop-up di avviso riporta l’elenco delle anomalie riscontrate in relazione a quanto inserito nell’ultima rilevazione compilata 
dall’ATS.

2. Campo obbligatorio. L’utente indica la motivazione della discrepanza selezionando almeno una delle seguenti opzioni:
1. Errata imputazione nella rilevazione precedente;
2. Disimpegno delle risorse da parte dell’ATS.

3. Campo obbligatorio. L’utente dovrà indicare la motivazione per la quale vuole procedere al salvataggio dei dati con queste 
anomalie e, contestualmente, dovrà caricare obbligatoriamente il documento giustificativo (Atto di disimpegno, 
dichiarazione del dirigente/responsabile del servizio finanziario degli errori materiali commessi nella precedente 
rilevazione).

NB: Qualora l’errore materiale/disimpegno non sia relativo alla rilevazione precedente, andrà indicato nel campo “Motivazione” 
la rilevazione a cui è necessario fare riferimento.
4. Selezionare il tasto «Salva» per confermare i dati inseriti. 
5. Selezionare il tasto «Annulla» per tornare indietro. 

Si precisa, altresì, che:
• Nel caso in cui si proceda ad una modifica e quindi ad un 

successivo salvataggio di quanto inserito, le 
informazioni precedentemente salvate saranno 
sovrascritte; pertanto non sono ammesse rettifiche ai 
dati comunicati con le precedenti rilevazioni. Si terrà 
conto unicamente della rilevazione corrente.
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Riepilogo Dati Economico-Finanziari
Visualizzazione e modifica del riepilogo compilato

I dati precedentemente inseriti e salvati, per la rilevazione in corso, potranno essere modificati 
fino alla chiusura del periodo di rilevazione.

Attenzione: Nel caso in cui si proceda ad una modifica e quindi ad un successivo salvataggio di 
quanto inserito, le informazioni precedentemente salvate saranno sovrascritte.

Nel caso in cui, al momento del salvataggio, sia stato allegato un documento giustificativo 
errato, è possibile sostituirlo selezionando la funzionalità «Verifica Dati» e andando a ricaricare 
nel messaggio di avviso l’allegato corretto.
Nel caso in cui l’utente provi ad eliminare il documento allegato, il sistema restituirà il seguente 
errore, in quanto è obbligatorio avere un documento allegato a giustificazione dei dati inseriti: 

finestra
di avviso

Verifica Dati
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Visualizzazione
Riepilogo dati economi-finanziari



Riepilogo Dati Economico-Finanziari
Visualizzazione riepilogo a rilevazione conclusa

Selezionando un’annualità e un periodo specifico (es. 2018, al 30.04.2025) per cui il riepilogo dei 
dati economico-finanziari è stato salvato, sarà possibile consultare le informazioni inserite.

Per visualizzare altri riepiloghi è sufficiente utilizzare i campi «Annualità domanda» e «Riepilogo 
dati economico-finanziari al» presenti in alto.

30-04-2025

30-04-2025

30-04-2025

30-04-2025



www.lavoro.gov.it

Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali

http://www.lavoro.gov.it/
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