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i soggetti esterni 1'Ente & tenuto a stipulare un

cotftratto ji(che .pud consistere anche in una lettesa di
incarico controfirmata per accettazione!., in cul deve essere
indicatos  oltre  alla prestarzione, i1l periode in cul  deve
sosere svolta, la durata & il corrispettivo.

Tutte le  spese dovieranno 2SSEre rendicontate nei  wmodi
indicati  ansliticaments per ognl singola voce, Come appresso
specificato.

MODALITA® DI PRESENTAZIONE

11

83
B}

0%

© D

E3

E)

5
H)
I3
L3
M3
M
0%

rendiconto andréa articolato nells seguentl wvocol di spesacs

Hetriburioni =d oneri del personale della ssde cenirale;
Apportl professionall ssterni finalizzatl alle attivita
i coordinamenio ed alla gestione amminisirativa e
fiscale dell'Ente. ‘
Locarionse immobilil. spese condominiali e pulizies
Marutenzions ordinarias efo siraordinaria deil locali.
Locazions, ammoritamento 2 manutenzione di atirezzature;
Cancelleria e stampati;

fsslcurazioni s

Illuminazione, forza motrice; v \

Posta & telefono: ' '
Riscaldamento e condizionamento;

Viaggi e trasferte del personale di cui ai punti A) & B);

Indennita per 1 membri degli organi statutari:

i = i 2
Spesep  sosteEnute per la promozions dell’imnmowvazione  del
provessl formativi.

Ooni  singola wvoce dowra essere acconmpagnata dalle schede
riepiliogative deil gilustificativi di spesa dettagliandoll in
modo . che possano essere individuati univocamente (numero e
data Tatitura, imponibile. . IVASIRPEFR).  La  documentazions
probatoria dowra esssere tenuta a disposizione, al  fins  di
pttenerne il riconoscimento, presso la sede dell'Ente ed
esibita in wvisilone in occasione dellsa verifica del
crendiconto. A1 proposito si orammenta che,  come noio. ia
documentazione originales dovrd essere custodita per 18 anni
a Tar data dalla chiusura della werifica del rendiconto.

A) RETRIBUZIONI ED ONERI DEL PERSONALE DELLA SEDE CENTRALE.

fQuesta wooe comprende la spesa relativa al personale  della

sede

f=28 5 4

rentrale utilizzaio nelle attivita dell'Ente 2 iscrittio
libri: matricola 2 pana.

L’Ente dovra produrre prospetti riepilogativi, suddivisi per
nominativi 2 costl mensili riportanti . refribuzione netta.
contributi sociali e versamenti fiscali. 11 primo prospetto
deve riferirsi alla veivibuzione di tutto il personale a
libro paga della sede centrales, 11 secondo alles spese

imputate, per la
Presso la Diw

isgoe 48587, %
izione scrivente sono disponibilil i modelli

richiesti su supnporio informatico, disiribuibilil distro
presentazione di un Tloppy dishk. :

!
N
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Quanto indicato nel prospetti dovra trovare risconitro con le
registrazioni a libro paga e con 1  documenti attestanti

Plavvenuto versamento del contributi sociali e cali.
Il TFR  {trattamsnto di fine rapportol viens anoesciubos
gar  ianno di L?ﬂﬁ@iéﬁz,g zxla nei Casi vy . muad TiEntes

relativa quotbs

1

orovveda a vincolars 1

oolizsa assicurativa all'uopo predispostas, £ra

orevista dalla legge che garantisca 11 vinco Ile =somme

da accanionars. owvers a fronte della 1 ziong del

trattamaento di fine rapporio stesso. 4

B APPORT! PROFESSTONML T ESTERME

Il ricorso alle E&ilab&ra*iﬂni gsterne ammeEss pus. essere

finalizsrato alle atifiwvitid di coordinamsnto ed a3 guells

amminisirative & fiscall.

Mon sono ammissibill spese legali di alocun gensrs.

i precisa. inolive, che LD numero delle pgersons intersssate

di cul a2t punti A& 2 H sopra indicati. non potrd  Comunoue

SSESTE AammSssa 10 mlsura superiors a due per Cclascuna

regione dove l'Ente svologe attivitai. '

Pay peraores sssnti o non soggebis IVA la parcells  deve

Cviporfare le Indicazions  deil mobivi di  esenzions & i

relativi rifarimentl legislatiwvi.

I documenti da allegars sono 1 segusnbis _

1y Iletterse di Incarico scitioscritie dalle partl interessate;

2y curvicelun wibtae indiwidualig

3} pyospgetioc viepilogativo dells fatturs per le prestaziond
a tate le somme

effettuate, nel guale dovranno s
imponinile & le ouote IRPEF e i%?b*
4} distinta di ftwuitie le ricswvate IRPEF syl rnma#r:a aragati .
contensnts btutti 1 nominativi di o ori imeEnto con ogli
imponibili & leg relative vritenutse nonchdéd  la guotas  oi
riternuta a carico della legge 48/°87:
distinta di ftutte le ricevuite INPS {(gestione sepavatal,
"compilate in modo analogo a1l IRPEF.

L

C: LOCAZIONE IMMOBIL I, SPESE CONDOMINIALL E PULIZIE.

Sang ricaﬁa:ribiii Epeae insrenti la sede centrale ead

eventuall =i : agrganicaments callesgate:; che

svolgano  athl al caordinamento.  purche

sSsprassamsnt statufto o in delzbere ﬁe”ii

gyriganit socia

Per 1g spe eciza che song yviconpscibilil

solo conirat nprese fornite di paritita IVA

Bella woos 1to anche 11 cosio dell’acoua

corvrente.

LlEnte dowra Tornive:

iy ia. Fortooopia del contratio di locazions. di o comodato o
l'atio di propriestd:

2 prospetto viepilogativo delle Tatture suddivise in
sotiowvocl {(locazione. spese condominiali, pulizia, =sCc.t.

2 contratil 4l pulizias o wigilanza.



D) MANUTENZIONE ORDINARIA E STRAODRDINARIA DEI LOCALY.

e spese straordinarie di marndtanziones, OOSSONGg 2358rs
imputate solfanto per gli o immobilil di  prapristad o in
comodato. Le Eial=tt relative {ristrutturarions locali.

sEis impilanto eletirico:. 8cc.! gpobranno
& per wun importe complessivo onon superiore
5 i

=
falegnamerias infi
5 =
o di competenza dellanno considerato.

SEsers  rloonosciu

al 3% del finanslamen

& fronts di Ccale impegno. 1'Ente davr i matiere  a
disposizione 1 relativi capitolati dappalto =d ogni it
sventuals documsntarione.

Le  spese oroginarie, intese ey interventi di  piccocola
manutenzione. possonh sssere viconosciute a tutii gli: enti.
ie yvelatiwve Tatiture, sia pey le spese ordinaris cohe
straordinaris,. debbono viporiare in dettaglioc i lavoril

pffettuati 2d 11 materiale utilizzato.

{.a documentazione da produrre & la ssguentes
¥ Prospettoc dett agizata delles fatture preferibiimente
suddiviss v soitownrol {spese ordinarie 2 sirvaordinariel.

LOCAZIONE ;. AMMORTAMENTO E MANUTENZIONE DELLE ATTREZZATURE.

in quﬂﬁt wODE SDND inserite le ggéam relative all
atirezzature di prooprieta, nolegoia = in éea’”ng
wiilizzate ey le aitiiviita della Sede Le%iraﬁe.

Il viconoscimento delle attrezzature in nolo & soggetito. dal
3? 94, ad auvuitorizzazions dell’Ufficio competents

Cutilizze in locazions delle atirezzature deve sSsserse
mativata da =specifiche cause, guali: pard icplarita dells
a*trgwwa?urey o costi elewatls, & tempo ol utilizze ridotio

=0 comuns del mercato {(fotocopiatriciig

MElla domanga =i dowranno moiivare le cause che  inducono
231’utilizze in affitio, con riferimento alls particolarita
tecniche deille attrezzature, al relativi costl di acouisto e
di canones a3l tempo di utilizzo.

Per 11 leasing wiens riconosciuta la sola guota capitale ded
beni indicata nel contratto ed eguamente ripartita nel
numern toiale delle vate previsie. Nel ratsc iniziale 2
viconoscibile la sola guoia parte delle yvate che lo
compongono. B’ interamente  riconoscibile 11 riscatioc del
bene. RMel caso in cwi i1 contratto non ripovrii le necessarie
indicazioni, punta capitale verra considerata del SE% e

#

11 rateo intz e nata unica. i

La documentarione da allegare & la seguente:

1y prospeito dei beni  ammortizzatl indicante gli  esiremi
della Tatturaz,. la categoria del bensh 1'arnno. 1a guota &
I'imporio di ammoritamento noncheé la somma imputata alla
legoe 48787

2y prospeiioc dei beni in Ipasing 2 in locazione Ccon
descrizions del benes del ioccaiore, del costo complessive
2 gi guellc capitale di wendita, nonche del numero  di
‘vate fotall. seguiito dallielenco del pagamenti] imputati
indicanti Ipro wolia gli estremi delle fat tuwa del
rnumero dells rata e degli imporii totall & imputabili.
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dY Prospetto genervale gella voce che riporiti lieslenco delle
altra fatture Telatlve alla manutenzione delle
attregzzature & 1 totalil riepilogativi dell'ammortamento e
leasings/ locazione. ‘ ‘

4) Autorizzazioni al riconoscimento delle spese di noleggio.

3) contratti i locazione o oii Ilpasing completi della
descrizione in dettaglio delle attrezzatures, 11l loro
costo di  acguisto, la durata del contratto, 1l numero
delle rate 2 11 canone: ' ‘

Pl CANCELLERIAS E STAMPATI.

Sono  rviconosciute In t ie voce le spese per 1'acguisto di
materiale di csncelle e di stampati utilizzati dallia Sede
centrale. _ ’

Sonoc ammpesse  le spese di o libyil e rivisie di ossttore  purche
deittagliataments indicate nelle ricevute.

LJ

La documentazione da allegere & la seguente:

1) lenco delle tatiure d’acquisto del materiale di
cancelleria possibilimente & suddiviso in sottovoci
{ i 1as stampati. fotocopies. abbonamentis ecco).

LY AGSICURAZIONT .

Possono essere riconosdiute le spese relative a polizze.
assicuraiive ohe non 5iano comungue gia coperie dalle
assicuraziont obbligatories per legges nonche le polizze
tidejussorie relatiwve agli acocontl erogati per la  legge
LGS BT . : :

La documentazione da allegare 2 la seguente:

1y slenco > : tificativ

3 vi di spesa, fatture etc.;
23 copia i rati

H) ILLUMINAZIONE E FORZA MOTRICE.

i.a documenitazione da allegare e la seguente:
13 elenco delle Tatture di pagamento.

1)} POSTA E TELEFONO.

Pey guanto  concernes 1l spese  postalil son0 viconoscibili

spBaE  Der raccomandaie, aE5 sruragw, telegrammis  vaglia

telegrafici, pacchi, S8rvwizi ol Ccovrviers BsEDYesso. nonche il

costo i uso & manutenzione della macochina affrancatrice

La documentazione da allegare & la seguente:

1) prospeiio riepilogativo analiitico delle ricevute imputate
suddiviso in sotiovocl (postas. valori bollati, teletonods

L) RISCALDAMENTO E CONDIZIONAMENTO.

La documentazione da allegare & la segusnte:
1) prospeito riepilogativo delle fatture di spesa.



M) VIAGGI E TRASFERTE DEL PERSONALE DI CUL AT PUNTEI A E BI.

81 persaonale 1n missione tesmpovranesa fuori della propria sede

i lavaorn per esigenze sfreffamente connesse alle attivita
ai Tﬁﬁrﬁinamenta, si riconosce Ll trattamento econamico
normativoe  di missions  del dipsndaenti pubirlici S8 NN
alt;;mwnzl previsto wia delibesre del Consiglio di
Smminisirazrio s 1
miﬁgi&ﬂg ] auvtnrizrzata dal iegals
ressntante | un suo  delecgato., 8 deve
£ sy e Tovmall 2 una anpe;;td lettera  di
incarico dalla : i gettagll i motivi e
1'hanno ﬂﬂt?rm1ﬂd<£a =Y era potra essere predisposta
anche al fins spese  complessive della
: t@mgﬂ; Eiﬁﬁ1$iﬁ in indgennita di omiesiones.  sSpese

i ;

Le viaggio effettuate con 1lutilizzo di mezzi

pubt SMNEE5E a discarico . per  1llimporito del
i & %mq;aﬁmn a%&ewe documentate dai  relatiwvi

i in Nel caso ol
OOY MEBEID QF"GTIQ; nuesto dowra ssssre motivato

i}
,.;:}
ot
o
u
o
m
®

INCATIcD da  particolar: salgenze

luoghl  wvicind tra lovos difficolta

2 E pubblicid. L Yﬁiﬁﬁivt indennit tA

VET Y &YING i neila misura di 1/5 costo i LTy

Iitro di per Ko
MNon  sono

! i
tawi 0 di autowvetture noleggiate
: i taz

viaggio relative all'uso  di

La documentazioneg da allsgare & la seguente:
13 Asile missioni con llindicazione del nominativos
d@ }a destinazione, della diaria e dell'importo sald dtﬂ’
ﬁ*iﬂfaritm;
o

A odi regolamentazrions deil viaggi.

M) INDENNITA® PER 1 MEMBRI DEDLI OHRGANI ETﬁfUTﬁﬁin

\‘ R e . . N )

Nella wvoce venoons compresse le spese relative alle indennita
G0 i :

previzie peyr 1l residente dell Ente, per 1 membri  del

‘Consiglic di  amministrazione e per quelli del Collegio

sindacale 0 Revisori dei coniti ed eventuali  altri  organi

Qrevigti_ﬂa}}ﬁ Statuto.

e indennita debbonn risuliare da atti deliberativi assunti
I vispeitto delle norme gsmv15? ﬁ o Statuto =  dal

;.mr
o

R?g&éﬁm§mtﬁ,u?q%41z ‘g‘” Ent
sy - - n ! -
ey resta valido ouanto stabilito per il

pare & la segusnie:
con i1l guals si  grevede  entita

i)

icevuta o Tatiture di spesa;
gdtzva el viagogls
ngativo  deil documenti di spesa, nonche
‘eventuale cosio comploosivo imputato ai

s m




4) distinta dei versamenti IRPEF e SSN.
3) atto di nomina dei membri.

£ delibera del Cda di reg golamentazione dei WIaggl.
0) SPESE SOSTENUTE PER LA PROMDZ TONE DFL ’{NNDVA?EUNF DET

PROCESST FORMATIVI.

La wvoce compr rende  le spese riferite a studi, ris cerche.,
=

t d
vpar:mnﬁ arionis, non  sovrapponibili con le attivita di cui
all'art.18 lIsti. f) delils legge n.845/78; guelle connesse ad
attivita promorionali {partecipazione a mostre e figre,
pubblicazione di periodici o testi,. puEﬁiz:ita a warip
titolos, ecoc.) purchd npreventivamente autorizzate; guelle
riferite. ad attiwvita  di aggiornamento intsrno. 11 tutto
1 =]

& vued
a corredo

sempreche sia analiticamente definito, ne
contenuti. sul hilanmcio QTEvmmtlum da pressniar
della domands di contribu

La documentazions da allegare & la seqguente:

i) elenco dettagliato delle fatture. dei giustificativi  di
spesa,  deil documenti gi wiaggio, BeCC., diwisi per
argomento o0 per sottovoce;

2) autorizzarzioni alla spesa.

A cura dei funzionari incaricatl della wverifira werra

apposto ’ su ogni documento di spessa. un timbro attestante la

sua  esibizione per 1'imputazione della relativa ‘spesa a

carico della legoe LHE/ET. ‘

A1 fine di poter pia compiutamente vmrlTlcarm con oriteri di

uniformita i rendicontl di tutti gli enti copevatoris.  sono

stati distribuiti appositi prospetil.

I predetti schemi., da Eampziar Drefgrsbllmnﬂte su PO 2 che

potranno  eventualmente essere adattati solo in relazione a

particolari esigenze strutturali & Ffunzionali deil’ente,

ranno 1o scopo di metiere in svidenza gli aspeiii essenziali
dei visultati contabili,

11 rendiconto e gli allegati dovranno essere zsottoscritti
dal Fresidente dell'ente & trasmessi a guesto Ufficip -
Diwv.wl - tualment@ alla richiesta di disponibili
alla vﬁrz”zga ampinistrativo-contabile.

51 ricorda che sia la richiesta di wverifica amministrative
contabile sia la wariazione al preventivo di zpesa  devono
25587 In vregola con 11 fributo, di bollo.

B pressnite Circolare abroga ogni  precedents disposizione
ton essa non compatibile & si applica a tutte le situazioni
non ancora  sottoposte a verifica alla data dell'entrata in
Yigore della circolare stessa.

I MINISTRO

]






