! MINISTERO «el LAVORO
mee = delle POLTTICHE SOCIALL

Dipartimento per le politiche del lavoro, previdenziali,
assicurative e per la salute e la sicurezza nei luoghi di lavoro

Oggetto: Indicazioni per la compilazione del template.

Gli utenti, che scelgono di servirsi della funzionalita di caricamento massivo dei dati relativi ai percorsi
formativi che andranno a popolare gli allegati A.15a, devono utilizzare esclusivamente il template (file excel)
pubblicato in data odierna e disponibile sul portale dalla seconda meta di gennaio.

Il template, per esigenze tecniche, non reca le righe di intestazione degli allegati A.15a riferite all’ente di
coordinamento, all’ambito territoriale, allamministrazione finanziatrice e all’ente coordinato attuatore;
tuttavia, la denominazione del singolo file da caricare a sistema deve riportare queste informazioni,
necessarie per identificare in modo univoco la singola DSAN. Si precisa, pertanto, che ai fini della
compilazione dei template non si devono disaggregare i dati per titolare del finanziamento.

Ciascun template deve recare, quindi, nella denominazione del file gli acronimi riferiti a:

e regione in cui si realizzano le attivita (utilizzando le seguenti abbreviazioni: ABR — BAS — CAL — CAM —
EMR - FVG — LAZ - LIG - LOM — MAR — MOL — PIE — PUG — SAR - SIC - TOS — TAA — UMB — VDA — VEN);

e ente di coordinamento;
e ente coordinato;

e denominazione sintetica dell’amministrazione finanziatrice titolare della pec al quale sara trasmesso il
file per il controllo;

e numerazione progressiva degli uffici, solo in caso di un numero di uffici interni all’amministrazione
finanziatrice superiore a 1 (utilizzando la seguente abbreviazione: UFF1diX).

| singoli elementi della stringa devono essere separati dal carattere underscore (_), secondo gli esempi che
seguono:

Esempio 1: LAZ_ENTE1_ASS1_AMMEFIN
Esempio 2: ABR_ENTE1_ASS1_AMMEFIN_UFF1DI2

Al fine di evitare possibili errori in fase di caricamento nel portale si raccomanda di non modificare in
nessun caso l'estensione (xIs) del template e di condividere queste indicazioni con gli enti
associati/coordinati.
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